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1. REGISZTRACIOS FELADATOK

A Gyermekeink védelmében elnevezésli informatikai rendszerbe (a tovabbiakban: GYVR)

torténd bejelentkezés kizarolag IDM-en (Identitds Menedzseren) keresztiil, iigyfélkapus

crer

jogosultsagkezelését.)

A GYVR-ben a kovetkezd alapellatasi szerepkorok kerultek kialakitasra:

- Szolgalat vezet6
o Csaladsegit6 (CSGYJSZ)
o Jelz6rendszeri felel6s (CSGYJSZ)
o Szolgdlat asszisztense
- Kozpont vezetd
o Esetmendzser (CSGYJK)
o Jelz6rendszeri tanacsadé (CSGYJK)
o Kozpont asszisztense
- HSZH vezeto
o Helyettes sziilGi tanacsadd
- CSAO vezeté
o CSAO csaladgondozé
- GYAO vezetd
o GYAO csaladgondozé

illetve a Fenntarto e-képviselo.

FONTOS!!! Az IDM-ben torténd regisztracionak és/vagy hozzaférés igénylésének
szerepkorokként meghatarozott idésorrendben kell torténnie a szerepkorok hierarchikus

kapcsolodasanak biztositasa érdekében.

A regisztracio és jovahagyas folyamatlépéseinek helyes sorrendje a kovetkezo:
1. Fenntarté e-képvisel6 regisztralasa és/vagy hozzaférés igénylése az IDM-ben
(fenntarto e-képviseld végzi)

2. Fenntarto e-képvisel6 jovahagydsa az IDM-ben (GYVR modulgazda — Kincstar - végzi)




3. Vezet6k (Kozpont/Szolgalat/HSZH/CSAO/GYAO) regisztralasa és/vagy hozzaférés
igénylése az IDM-ben (vezet6 végzi)

4. Vezet6k jovahagydasa az IDM-ben (fenntartd e-képvisel6 végzi)

5. VezetO6k Osszerendelése a Szolgdltatasi hellyel a GYVR-ben (fenntartd e-képviseld
végzi)

6. Munkatarsak (pl.: csaladsegit6, esetmenedzser, stb.) regisztralasa és/vagy hozzaférés
igénylése az IDM-ben (munkatdrs végzi)

7. Munkatdrsak jévahagyasa az IDM-ben (vezet( végzi)

8. Munkatarsak 6sszerendelése a Szolgaltatasi hellyel a GYVR-ben (vezet6 végzi)

9. Vezetdk/esetmenedzserek/kozpont asszisztenseinek adatszolgaltatoi jogosultsag
igénylése a KENYSZI-ben (KENYSZI e-képviseld végzi)

10. Uj adatszolgdltatoi jogosultsagot kapott vezetSk egyszeri belépése a KENYSZI-be
(vezetd végzi)

11. Uj adatszolgaltatoi jogosultsagot kapott esetmenedzserek/kdzpont asszisztenseinek
egyszeri belépése a KENYSZI-be (esetmenedzser/kb6zpont asszisztense végzi)

12. VezetGk adatszolgaltatéi adatainak atmasolasa a GYVR-be a KENYSZI-béI (fenntarté
e-képvisel6 végzi - sziikség szerint KENYSZI e-képvisels segitségével)

13. Esetmenedzser/kdzpont asszisztense adatszolgaltatéi adatainak atmasolasa a GYVR-
be a KENYSZI-b4l (kdzpont vezetd végzi — sziikség szerint KENYSZI e-képvisel6

segitségével)

Megjegyzés: Azon felhasznalok esetében, akiknek a GYVR-ben mar megtortént az
Osszerendelése a szolgaltatasi hellyel, elkezdddhet a KENYSZI-ben az adatszolgéltatoi
jogosultsag kezelése. Pl.: Egy GYVR-ben mér dsszerendelt CSAO vezeté esetében nem kell
varni a KENYSZI-ben elvégzendd feladatokkal addig, amig a munkatarsai (CSAO

csaladgondozok) dsszerendelése be nem fejezddik a GY VR-ben.

Az IDM-ben minden felhasznalo fenntartd szintli regisztraciot tud elvégezni, azaz minden
felhasznald a sajat Fenntart6jadhoz, mint szervezethez tud regisztralni. Ezt kovetden a GYVR-

crer

szolgaltatasi hellyel torténd dsszerendeléséhez.



FONTOS!! A CSGYJK (Kodzpontok) esetében a GY VR ,,masodik szintli” regisztracidja soran
az Osszerendeléshez valaszthatd Szolgaltatasi helyek nem minden esetben egyeznek meg a
MUKENG szerinti, hatélyos engedélyesekkel. A GYVR a kvetkezd szabélyt kéveti: Minden
jarashoz csak egy Kozpont tartozhat. Ha a MUKENG szerint egy jarashoz tobb Kozpont
is tartozik, akkor a jarashoz tartozé Kozpontok felhasznaloit jelen dokumentum

mellékletében talalhato tablazat szerinti Kozponttal kell 6sszerendelni.

Minden vezetd szamara, illetve a Munkatarsak koziil a kovetkezd szerepkordk szdmara
adatszolgaltatoi jogosultsagot kell adni a KENY SZI-ben:
- Esetmenedzser,

- Kézpont asszisztense.

A fent felsorolt regisztracio €s jovahagyas folyamatlépéseinek részletes leirasai a dokumentum

kovetkezo fejezeteiben taldlhatok.



2. REGISZTRACIO AZ IDM-BEN

FIGYELEM!

Amennyiben mar van OSZIR hozzaférése és be tud jelentkezni az https://idm.nrszh.hu oldalon,

ne regisztraljon Gjra, hanem igényeljen ) hozzaférést!

A folyamat bemutatasahoz lépjen az UJ HOZZAFERESI IGENY fejezethez!

A GYVR o6sszerendeléshez lépjen az

A REGISZTRACIOS FOLYAMATOK MASODIK SZINTJE A GYVR-BEN fejezethez!

2.1. Fontos jogosultsagi szabalyok

» Egy személy csak egy fenntartonal lehet e-képviselo.
» Minden vezetonek, esetmenedzsernek és Kozpont asszisztensnek KENYSZI

adatszolgaltatoi jogosultsaggal is kell rendelkeznie.

2.2. A Kincstar OSZIR rendszereinek hasznalatahoz sziikséges eléfeltételek

A Kincstar rendszereibe torténd belépés, személyes Ugvfélkapus regisztraciét kovetéen

lehetséges, melynek elengedhetetlen feltétele személyazonossaganak igazolasa. Ehhez —
amennyiben nem rendelkezik mindsitett elektronikus alairassal — személyesen meg kell jelennie

valamelyik okmanyirodaban vagy regisztracios joggal rendelkez6 hivatalban.

Az Ugyfélkapus regisztraciohoz sziikséges informaciokat (hol és milyen feltételekkel

intézhet0) ide kattintva tekintheti meg.

2.3. A GYVR e-képviseloi regisztraciohoz sziikséges elofeltétel

Amennyiben a GYVR-ben szeretne e-képviselé lenni, a regisztraciokor sziikséges feltoltenie
az e-képviseldi kijelolo okiratot. A GYVR e-képvisel6 kijelolé nyomtatvany ide kattintva
tolthetd le.

A kitoltott, aldirt és lepecsételt nyomtatvanyt pdf formdatumban kérjiik felcsatolni a regisztracio

soran.



https://idm.nrszh.hu/
https://www.nyilvantarto.hu/hu/ugyfelkapu_regisztracio
https://tevadmin.nrszh.hu/docs/GYVR_E_kepviselo_kijelolo_szak_alap_publikalas.docx
https://tevadmin.nrszh.hu/docs/GYVR_E_kepviselo_kijelolo_szak_alap_publikalas.docx

2.4. Kezdo 1épések

Els6ként inditson el egy bongészd programot. Javasoljuk, hogy rendszereink hasznalatakor
a Mozilla Firefox bongészot hasznalja, aminek a legfrissebb verzidja ingyenesen letolthetd

az alabbi linkrél: https://www.mozilla.org/hu/firefox/new/

A cimsévba irja be a rendszer URL cimét:

https://idm.nrszh.hu/

Az oldal betoltése utan megjelenik az Orszadgos Szocidlis Informécids Rendszer (OSZIR)
kezddlapja, ahol a regisztraciohoz valassza az ,,/ Ha még nem regisztrdalt ndlunk...”

meniipontban talalhaté ,, Ugyfél regisztricié” gombot:
N\,

OZOCIALIS Ha még nem'xegisztralt nalunk...
INFORMACIOS Ugyfél regisztracio | Hatésagi regisztracio
RENDSZER
) Hatésagi belépés
Udvozoljuk!

Ezen az oldalon keresztul
az OSZIR rendszereibe tud

Felhasznal6név: [ |

Jelszé: [ |

bejelentkezni. m

IDM - Felhasznaldi kézikonyv

Belépés Ugyfélkapus azonositassal

" 0.
[l UGYFELKAPU o’ “u



https://www.mozilla.org/hu/firefox/new/
https://idm.nrszh.hu/

2.5. Felhasznaléi adatok

A felhasznalonév megadasakor tigyeljen arra, hogy az ne tartalmazzon ékezetes- vagy

kiilonleges karaktereket, valamint sz0kozt.
|
Regisztracio l

Kérjuk tgyeljen a pontos kitoltésre. UGYFELKAPU \o*.

Felhasznalonév:

Jelsza:

lelszé megerdsitése: / *

A jelszonak legaldabb 8 karakternek kell lennie, tartalmaznia kell kis és nagybetiit, valamint

szamokat, de ne tartalmazzon ékezetes, vagy kiilonleges karaktereket, valamint szokozt!
2.6. Személyes adatok

A személyes adatokat az Ugyfélkapus adatoknak megfeleléen kell kitolteni. Az ott megadott

adatokat megtekintheti az Ugyfélkapuba valé bejelentkezés utan, a baloldalon taldlhaté sajat

adatok meniipontra kattintva.

Személyes adatok (Ide pontosan az Ugyfélkapuban megadott adatait irja!)
Titulus: _ -
Csaladi név: - Uténév: -
Szilletési csalddnév: - Szilletési utdneve: -
Anyja szuletési csaladi neve: = Anyja szuletési utdneve: =
szilletési idé: *11960.01.01 @ Sziiletési hely: =
A

~

A személyes adatoknal a sziiletési idd formatuma: éééé.hh.nn. (a végén ponttal!)

10



https://gate.gov.hu/sso/ap/ApServlet?partnerid=mohu

2.7. Elérhetéségek

Az elérhetdségeknél kotelezoen meg kell adni vagy egy vezetékes- vagy egy mobil

telefonszamot, a megadott

formatumban.

Elérhetoséegek

Telefonszam (vezetékes):

Telefonszam (mobil):

E-mail cim:
E-mail cim megerdsitése:
Fax:

Ertesités médja:

Email

Allitsa be az értesités modjat.

2.8. Egyéb adatok

2.8.1. Ugyviteli rendszer

Az tigyviteli rendszernél valassza a GYVRT-t.

Egyéb adatok

Ugyviteli rendszer:

GYVR

GYVR
PTR
MUKENG
SzocEIR

11




2.8.2. Munkatarscsoport és GYVR betekintdi jogosultsagok (Alapelldtds) dsszesito tablazat

Munkatarscsoport

Milyen tipusu szervezet
munkatarsa?

Ki hagyja jova a
hozzaférés igényét?

Keresési lehetéségek
szakellatott
gyermekekre

Lathato adatlapok a
GYVR-ben (Szakellatas
alrendszer)

GYVR-es funkciok a
jogosultsagkezeléshez
(2. szinti
osszerendeléshez)

Fenntart6 e-képviseld

Fenntart6 (P1. Szombathely
Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata)

GYVR modulgazda
(Kincstar
munkatarsa)

- Osszerendeli az 4ltala
jovahagyott vezetOket
(szolgéalat vezetd,
kozpont vezetd, HSZH
vezetd, CSAO vezetd,
GYAO vezet) az adott
szolgaltatasi helyekkel
- Beallitja a GYVR-ben
az adatszolgaltatoi
jogosultsaggal rendelkezd
vezetd Kenysziben
létrehozott kapcsolati
kodjat és jelszavat

Szolgalat vezetd

Csalad és Gyermekjoléti
Szolgélat (CSGYJSZ)

Fenntarto e-
képviseld

Taj és 4 természetes
személyazonositd (4T)
révén orszagosan
kereshet szakellatott
gyermekekre

- aszakellatott
gyermek
torzsadatlapja,

- Tesz-1és Tesz-3
adatlap

- GH-1ésGH-3

adatlap

Osszerendeli az 4ltala
jovahagyott CSGYJSZ
felhasznalokat
(csaladsegito,
jelzoérendszeri felelds,
szolgalat asszisztense) a
hozza tartozo
szolgaltatési hellyel

Csaladsegito

Csalad és Gyermekjoléti
Szolgalat (CSGYJSZ)

Szolgalat vezetd

Taj és 4 természetes
személyazonosit6 (4T)
révén orszagosan
kereshet szakellatott
gyermekekre

— aszakellatott
gyermek
torzsadatlapja,

— Tesz-1 és Tesz-3
adatlap

12




GH-1 és GH-3
adatlap

Jelz6rendszeri felel6s

Csalad és Gyermekjoléti
Szolgalat (CSGYJSZ)

Szolgalat vezetd

Taj és 4 természetes
személyazonositd (47T)
révén orszagosan
kereshet szakellatott
gyermekekre

a szakellatott
gyermek
torzsadatlapja

Szolgalat asszisztense

Csalad és Gyermekjoléti
Szolgalat (CSGYJSZ)

Szolgalat vezetd

Taj és 4 természetes
személyazonosito (4T)
réveén orszagosan
kereshet szakellatott
gyermekekre

- aszakellatott
gyermek
torzsadatlapja

Kozpont vezetd

Csalad és Gyermekjoléti
Ko6zpont (CSGYJK)

Fenntarto e-
képviseld

Taj €s 4 természetes
személyazonosito (4T)
révén orszagosan
kereshet szakellatott
gyermekekre

a szakellatott

gyermek

torzsadatlapja,

Tesz-1 és Tesz-3

adatlap

- GH-1ésGH-3
adatlap

Osszerendeli az
altala jévahagyott
CSGYJK
felhasznaldkat
(esetmenedzser,
jelzérendszeri
tanacsado,
koézpont
asszisztense) a
hozza tartozo
szolgalati hellyel
Beallitja a GYVR-
ben az
adatszolgaltatoi
jogosultsaggal
rendelkez6
esetmenedzser és
kézpont
asszisztense
Kenysziben
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létrehozott

kapcsolati kédjat

és jelszavat

Esetmenedzser

Csalad és Gyermekjoléti
Kozpont (CSGYJK)

Kozpont vezetod

Taj és 4 természetes
személyazonositd (47T)
révén orszagosan
kereshet szakellatott
gyermekekre

- aszakellatott
gyermek
torzsadatlapja,

- Tesz-1 és Tesz-3
adatlap
- GH-1és GH-3

adatlap

JelzOrendszeri tanacsado

Csalad és Gyermekjoléti
Kozpont (CSGYJK)

Kozpont vezetd

Taj és 4 természetes
személyazonosito (4T)
révén orszagosan
kereshet szakellatott
gyermekekre

- aszakellatott
gyermek
torzsadatlapja

Kozpont asszisztense

Csalad és Gyermekjoléti
Kozpont (CSGYJK)

Kozpont vezetd

Taj és 4 természetes
személyazonositd (4T)
révén orszagosan
kereshet szakellatott
gyermekekre

a szakellatott gyermek
torzsadatlapja

HSZH vezeto

Helyettes Sziil6i Halozat
(HSZH)

Fenntarto e-
képviselod

Taj és 4 természetes
személyazonositd (4T)
révén orszagosan
kereshet szakellatott
gyermekekre

- aszakellatott
gyermek
torzsadatlapja

Osszerendeli az
jévahagyott

tanacsadokat a
tartozo
hellyel

altala
HSZH
hozza

szolgdltatasi

Helyettes sziiloi

tanacsado

Helyettes Sziiléi Halozat
(HSZH)

HSZH vezetd

Taj és 4 természetes
személyazonosito (4T)
révén orszagosan
kereshet szakellatott
gyermekekre

- aszakellatott
gyermek
torzsadatlapja
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CSAO vezetd

Csalz}dok Atmeneti Otthona
(CSAO)

Fenntarto e-
képviseld

Taj és 4 természetes
személyazonosit6 (4T)
révén orszagosan
kereshet szakellatott
gyermekekre

a szakellatott
gyermek
torzsadatlapja

Osszerendeli az altala
jovahagyott CSAO
csaladgondozdkat a hozza
tartozé szolgaltatasi
hellyel

CSAO csaladgondozd

Csaladok Atmeneti Otthona
(CSAO)

CSAO vezetd

Taj és 4 természetes
személyazonosito (4T)
réveén orszagosan
kereshet szakellatott
gyermekekre

a szakellatott
gyermek
torzsadatlapja

GYAO vezetd

Gyermekek Atmeneti
Otthona (GYAO)

Fenntarto
képviseld

Taj és 4 természetes
személyazonosito (4T)
révén orszdgosan
kereshet szakellatott
gyermekekre

a szakellatott
gyermek
torzsadatlapja

Osszerendeli az altala
jovahagyott GYAO
csaladgondozdkat a hozza
tartozo szolgaltatasi
hellyel

GYAO csaladgondoz6

Gyermekek Atmeneti
Otthona (GYAO)

GYAO vezetd

Taj és 4 természetes
személyazonositd (4T)
révén orszagosan
kereshet szakellatott
gyermekekre

a szakellatott
gyermek
torzsadatlapja
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2.8.3. Munkatdarscsoport kivalasztisa

Miutén beallitotta az ligyviteli rendszert, valassza ki a munkatarscsoportot az dsszesitd tablazat

alapjan.

Elso 1épésként valassza ki a Munkatars kategériat a legordilo listabol.

Ugyviteli rendszer:

Munkatars kategoria:

Lehetdségek Fenntart6 e-képviseld szerepkor
Alapellatasi szerepkordk
- EMMI szerepkorik
 Gondozasi hely szerepkdriok
i Gyambhivatali szerepkérok
+ Kbdzhasznu szervezet

SZGYF-OGYSZB szerepkorok

A ,,Lehetoségek” oszlopban kattintson a kivalasztott munkatarscsoportra majd az egérrel

huzza at, vagyla nyilra kattintva tegye at azt a ,,Kivalasztva” oszlopba.

A rendszer lehetdséget ad arra, hqgy tobb szerepkort is kivalaszthassunk:

Kivalasztva

GWRfcsaLlédSmegitﬁ (C5GY|szZ) ~ GYVR/jelzGrendszeri tanacsado

GYVR/CSAD csaladgondozé » | (C5GY]K)
CYVRICSAD vezetd GYVR/esetmenedzser (CSGYJK)

Lehetoségek

=

GYVR/GYAO csaladgondozo
GYVR/GYAOD vezetd | o«

GYVR/helyettes szili
tanacsado

GYVR/HSZH vezetd

GYWR/ielztrendszeri felelfs
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2.8.4. Szervezet kivalasztasa

A szervezet kivalasztasahoz kattintson a ,,Kivalaszt” gombra.

* - . -
Szervezet: nincs kivalasztva

Kivalaszt

Adja meg a szervezet (Fenntartd) egy vagy tobb adatat, majd kattintson a ,,Keresés” gombra.

Szervezet keresése

Keresis

Omszasancdsor(1/1) 1a < (1] s w25 [V
Nev & vazsttipus & Megye © Cim

58140 19895316-1-18 Szombathely Aomai gyhsimegye envas Vas magye 9700 Szombathely Vérkoz tér |

Osszesem:dsar(1/1) s+ <« (1 s w25

Azonositd Adészam Szervezet tipus & Megye ¢ Cim

19025702243 Magyar Al 1125 Budapest 12. ker. utca utca 58-60.

Osszesen:1sor(1/1) 1= <« 1 = = 25 |v

Ha kijelolte a sort, kattintson a ,,Kivalaszt” gombra. Ezutan a szervezet neve megjelenik a

regisztracios oldalon. Itt még van lehet0ség torlésre, amennyiben rossz szervezetet valasztott:

Szervezet: * szombathely Megyei Joga Varos Onkormanyzata

Kivalaszt Tordl

2.8.5. Beosztdas megaddsa

A ,Beosztas” mezobe megadhatja szervezeténél betoltott beosztasat! (Nem kotelezo.)

2.8.6. Dokumentum csatoldsa
E-képviselot kijelolo okirat feltoltése a kovetkezo szerepkor esetén kotelezo:

» Fenntarto E-képviseld
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Munkatars kategoria: Fenntartd e-képviseld szerepkdr =

Lehetdségek Kivalasztva

GYVR/fenntarto e-képviseld

A dokumentumot a rendszer csak pdf formatumban tudja elfogadni! Kattintson a

sDokumentum csatolasa” gombra, majd toltse fel a kivalasztott dokumentumot.

Dokumentum tipusa ) = W ,  Dokumentum

csatolasa

Sikeres felt6ltés utan, a dokumentum neve megjelenik az oldalon. Javitani a ,,Torol” gombra
kattintva tud.

A Dokumentum tipusanal allitsa be: E-képviselonkijelolo okirat.

AN

Dokumentum tipusa E-képvisel5t kijelols okirat IT‘ PROBA IRAT.pdf

E-képvisel6t kijeldl6 okirat

Torol

2.9. A regisztracio véglegesitése
Az adatok kitoltése ¢és ellendrzése utan kattintson az oldal aljan talalhato ,,Regisztralas”
gombra. A megerésitd kérdés jovahagyasaval elkiildi regisztracios igényét. Sikeres regisztracio

esetén az alabbi lizenet fog megjelenni:

A sikeres regisztraciorol a — regisztrdacios tirlapon — megadott e-mail cimre automatikus

visszaigazolast kap (elsé email).

Figyelem! Sikeres regisztraciét kovetéen még nem tud belépni! Belépésre csak a

jovahagyas (azaz a masodik email beérkezése) utan van lehetésége!

Sikertelen regisztraciokor az oldal tetején, piros mezdben a rendszer kiirja a hibat; pl.:
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E3 Felhasznalénév: Mar létezik a megadott felhasznalonév

Amennyiben egy olyan szervezethez szeretne regisztraciot benyujtani, ahol még nincs a
rendszerben regisztralt jovahagyd munkatars csoport, (pl. szolgalat vezetoként regisztral, de a

fenntartonak még nincs e-képviseldje) akkor a rendszer a kovetkezo lizenetet irja ki:

E3 nincs olyan munkatars, aki a regisztraciot jova tudna hagyni.

2.10. A regisztraciok jovahagyasa

A fenntarté e-képviselok regisztracidinak jovahagyasat a Kincstdr munkatarsai végzik. A
vezet6k (szolgalat vezetd, kozpont vezeté, HSZH vezetd, CSAO vezeté és a GYAO vezetd)
regisztraciojat a femntartoi e-képviselo hagyja jova. A tobbi (munkatarsak) szerepkori
felhasznalok regisztracidjanak/hozzatérési igényeinek jovahagyasat az alabbi 0Osszesitd

tablazatokban meghatarozott munkatarscsoportok végzik:

Szerepkor Jovahagyo szerepkor
Csaladsegit6 Szolgalat vezetd
Jelzérendszeri felelds Szolgalat vezetd
Szolgélat asszisztense Szolgalat vezetd
Esetmenedzser Kozpont vezetd
Jelzérendszeri tanacsado Ko6zpont vezetd
Ko6zpont asszisztense Kozpont vezetd
HSZH tanacsado, HSZH vezetd
CSAO csalddgondozo CSAO vezetd
GYAO csalddgondozd GYAO vezetd
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IDM SZEREPKOROK-ALAPELLATAS

- Csalad-es Csalad-es
- Gyermekjoléti  Gyermekjoléti
- Szolgalat Kézpont

Atmeneti
gondozas

Fenntarté e-képviseld

Fenntartd e-képviselé Fenntartd e-képvisel6

HSZH vezett
CSAO vezetd

Szolgélat vezetd Kézpont vezetd
| GYAO vezets

Helyettes sziil6i tanacsado
CSAO csaladgondozé
CSAO csaladgondozd

Csaladseqité Esetmenedzser
Jelzérendszeri felelés Jelzérendszeri tanacsado
Szolgalat asszisztense Kézpont asszisztense

A jovahagyasrol a rendszer ismét e-mailben értesiti a felhasznalokat (masodik email). Az
lizenet tartalmazza azt az aktivacids kodot, melyre az ligyfélkapus belépésénél, els6 alkalommal

sziiksége lesz. A jovahagyasrdl sz616 email kézhez vételét kovetden tud belépni a rendszerbe.
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3. BELEPES A RENDSZERBE

Inditson el egy bongészd programot, majd a cimsdvba irja be a rendszer URL cimét:

https://idm.nrszh.hu

Udveézoljik!
Ezen az oldalon keresztul
az OSZIR rendszereibe tud

bejelentkezni.

IDM - Felhasznaléi kézikonyv

#  Ha még nem regisztralt nalunk...
Ugyfél regisztracio | Hatosagi regisztracio

Hatdsagi belépés

Felhasznalénév: ‘ ‘

Jelszo: [ ‘

E Belépés Ugyfélkapus azonositassal

. 0.
[l UGYFELKAPU D7 “u

=

e

7~

Kattintson az Ugyfélkapus belépésre. Ekkor a rendszer atnavigalja az Ugyfélkapu

bejelentkezd feliiletére. Itt jelentkezzen be személyes ligyfélkapujaba, az iigyfélkapunal

megadott felhasznalonévvel és jelszoval.

Felhasznalén

Leépjen be az Ugyfelkapun!

Jelszé:

Még nem regisziralt? | Elfelejtette a jelszavat?

év: |

Belépés | Mégse

FONTOS! A felhasznalonevet és jelszot soha ne mentse le a szamitogépre!

\

o Mentse a Firefox ezt a bejelentkezést eh\z: gov.hu?

|teszt.fe|hasznalo \

[— \

[ Jelszé megjelenitése

He —_— M

| I

I Soha ne mentse
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https://idm.nrszh.hu/

Els6 belépés alkalmaval aktivalni kell a felhaszndl6i fiokot! Masolja be az e-mailbdl az

aktivacios kodot a megjelend mezobe. Kérjiik, iigyeljen arra, hogy a kod elétt és utan ne

legyen szokoz! /

e ~ e >
[ o == ‘ = O i ~ I [ = ¢ s \ =48 P )
JRSZAGOS SI.OCIALISINEORMACIOS ¥

Felhasznalé aktivalasa

Aktivacios kod B27dccb0-1873-48e8-aaed-acceda27d

Aktival Mégsem

\

= ] 7 ED
S=) _‘-_UJLSJ_

. - \
Miutan beillesztette, kattintson az ,,aktival” gombra.

Ezt kovetden megjelennek azok a szakrendszerek, amelyekhez hozzaféréssel rendelkezik. A

&

== ikonra kattintva tud belépni a szakrendszerbe.

Nyitdlap Munkafolyamat + Sajat adatok megtekintése

Engédélyezett rendszerek
ﬁ> GYVR
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4. UJ HOZZAFERESI IGENY

Amennyiben 6nnek mar van egy felhasznaloi fiokja valamelyik rendszerhez és szeretne a
GYVR rendszerhez hozzaférést, az alabbiakban bemutatott modon tud uj hozzaférési
igényt benyujtani.

4.1. Belépés

Inditson el egy bongész0 programot, majd a cimsdvba irja be a rendszer URL cimét

(https://idm.nrszh.hu/) és jelentkezzen be az Ugyfélkapun keresztiil. Par pillanat mulva

megjelenik az OSZIR nyitolapja:

- -« e e
(VDS T7AG adll + =t A el 4 | < RE NS 7ER
JRSZAGOS SZOCIALIS'INFORMACIOSTRENDSZER
Belépve: (Szervezet:) Rendszerek Kijelentkezés Kijelentkezés az Ugyfélkapubdl

[ Nyitélap Munkafolyamat v Térzsadatok v Sajat adatok megtekintése

4.2. Hozzaférés igénylése

Vigye az egeret a ,, Munkafolyamat” meniipont 516, majd Kattintson az ,,Uj hozzaférési igény”

lehetdségre.
™ ~ - - -
J K IS5 S LOGIAID AN EORIVIFAGI S 92 ==
F/ —
AN =)
belepve: 'Szervefer: szscueuvuv

Rendszerek Kijelentkezés

NyitdlapREFGIEICHEINEIRG Sajat adatok megtekintése

Feladatok
Javitandé hozzéférés igények

Eng

loénviéslista

Uj hozzaférési igény

4.2.1. Elérhetoségek frissitése

A betoltése utan megjelenik a Hozzdférés igénylés oldal, ahol megjelennek az 6n személyes
adatai. Az elérhetéségeket ekkor van lehetdség frissiteni, az 0j adatok megadasaval. A

személyes adatok modositasara itt nincs lehetdsége.
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https://idm.nrszh.hu/

4.2.2. Ugyviteli rendszer

Egyéb adatok

Az iigyviteli rendszernél vélassza a

GYVRT-t. Ugyviteli rendszer: 1 evvr |

GYVR
PTR
MUKENG
SzacEIR

4.2.3. Munkatarscsoport kivalasztisa

Miutén beallitotta az tigyviteli rendszert, a munkatarscsoportot valassza ki, az 6sszesitd tablazat

alapjan.

Els6 Iépésként valassza ki a Munkatars kategoriat a legordiild listabol.

*

GYVR v

Munkatars kategoria: ;Alapellétési szerepkorok -

Lehetdségek Fenntartd e-képviseld szerepkor

GYVR/csaladsegits (CSGY)SZ) ~ Alapellatasi szerepkorok

GYVR/CSAQ csaladgondozéd - EMMI szerepkorok

GYVR/CSAQ vezetd Gondozasi hely szerepkorok
GYVR/esetmenedzser | Gyamhivatali szerepkorok

(CSGYJK) « Kozhasznu szervezet

GYVR/GYAO csaladgondozé SZGYF-OGYSZB szerepkorak 5
GYVR/GYAO vezetd

GYVR/helyettes szUl6i

tanacsado v

Szervezet: * nincs kivalasztva

Kivalaszt
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A ,,Lehetoségek™ oszlopban kattintson a kivalasztott munkatarscsoportra majd az egérrel

hazza at, vagy a|nyilra kattintva tegye at azt, a ,,Kivalasztva” oszlopba.

A rendszer lehetPséget ad arra, hogy tobb szerepkort is kivalaszthassunk:

C:

syviteli rendszer: * GYVR -

=

unkatars kategoria: Alapellatasi szerepkérok -

-

GYVR/csaladsegit6é (CSGY|SZ)
GYVR/CSAO csaladgondozo =
GYVR/CSAO vezetd

Lehetoségek Kivalasztva

|
GYVR/esetmenedzser

(CSGYJK)
GYVR/GYAQ csaladgondozd
GYVR/GYAQ vezetd

GYVR/helyettes szulGi
tanacsado v

* . . s
Szervezet: nincs kivalasztva

Lehetoségek Kivalasztva
GYVR/csaladsegitd (CSGY)SZ) “ GYVR/esetmenedzser (CSGY]JK)

GYVR/CSAO vezetd -+  GYVR/kozpont asszisztense

GYVR/GYAO csalddgondozd
GYVR/GYAO vezetd

=+l

GYVR/helyettes szul6i «
tanacsado

GYVR/HSZH vezetd
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4.2.4. Szervezet kivalasztdsa

A szervezet kivalasztasahoz kattintson a ,,Kivalaszt” gombra.

& - . -
Szervezet: nincs kivalasztva

Kivalaszt

Adja meg a szervezet (Fenntartd) egy vagy tobb adatat, majd kattintson a ,,Keresés” gombra.

/

Szervezet keresése

Azonasitd: Szervezet tipus:

Néw: Matai Telepllés:

Addszam: Iranyitdszam:

Ativ:

1125 Budapest 12. ker. utca utca 58-60.

Osszesen:1sor(1/1) 14 <« 1 = w1 25 (v

Ha kijelolte a sort, kattintson a ,,Kivalaszt” gombra. Ezutdn a szervezet neve megjelenik a

regisztracios oldalon:

Szervezet: Magyar Maltai Szeretetszolgalat Egyesiilet

Kivalaszt Tarél

4.2.5. Beosztas megaddsa

A ,,Beosztas” mezObe megadhatja szervezeténél betoltott beosztasat! (Nem kotelezd.)

4.2.6. Dokumentum csatoldsa
E-képviselot kijelolo okirat feltoltése a kovetkezo szerepkor esetén kotelezo:

» Fenntarto E-képviseld

A dokumentumra vonatkozo informacidokat a GYVR e-képviseldi regisztrdcidhoz sziikséges

eléfeltételei pontban ismerheti meg.
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A dokumentumot a rendszer csak pdf formatumban tudja elfogadni! Kattintson a

»Dokumentum csatolasa” gombra, majd toltse fel a kivalasztott dokumentumot.

Dokumentum tipusa * - Nincsen feltd ¥
~ Dokumentum

csatolasa

Sikeres felt6ltés utan, a dokumentum neve megjelenik az oldalon. Javitani a ,,Torol” gombra
kattintva tud.

A Dokumentum tipusanal éllitsa be, E-képviselot kijelolo|okiratot toltott fel.

AN

Dokumentum tipusa ’E—képvise\ét kijeldls okirat [T] PROBA IRAT.pdf

E-képviselot kijelold okirat

Torol
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4.3. A jogosultsag igény véglegesitése
Az adatok kitoltése és ellenérzése utan kattintson az oldal aljan taldlhato ,,Regisztralas”
gombra,. A megerésité kérdés jovahagyasaval elkiildi regisztraciés igényét. Sikeres

regisztracio esetén az alabbi lizenet fog megjelenni:

o7 e e _r

A sikeres hozzdférés igénylésrdl a — hozzaférési igénylés tirlapon — megadott e-mail cimre

automatikus visszaigazolast kap (elsé email).

Amennyiben egy olyan szervezethez szeretne hozzaférés igénylést benytjtani, ahol még nincs
a rendszerben regisztralt jovahagyd munkatars csoport, (pl. szolgalat vezetOként regisztral, de

a fenntartonak még nincs e-képviseldje) akkor a rendszer a kovetkezo lizenetet irja ki:

E3 Nincs olyan munkatars, aki a regisztriciét jéva tudna hagyni.

4.4. A jogosultsagok jovahagyasa

A fenntarto6 e-képviselok hozzaférés igénylés jovahagyasat a Kincstdar munkatarsai végzik.
A vezet6k (szolgalat vezetd, kozpont vezetd, HSZH vezetd, CSAO vezetd és a GYAO vezetd)
hozzatérés igénylését a fenntartoi e-képviseld hagyja jova. A tobbi (munkatarsak) szerepkora

crcr

tablazatokban meghatarozott munkatarscsoportok végzik:

Szerepkor Jovahagyo szerepkor
Csaladsegitd Szolgalat vezetd
Jelzérendszeri felelds Szolgalat vezetd
Szolgalat asszisztense Szolgalat vezetd
Esetmenedzser Kozpont vezetd
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JelzOrendszeri tanacsadd Ko6zpont vezetd
Kozpont asszisztense Kozpont vezetd
HSZH tanécsado, HSZH vezetd
CSAO csaladgondozé CSAO vezetd
GYAO csaladgondoz6 GYAO vezetd

A jovahagyasrol a rendszer ismét e-mailben értesiti a felhaszndlokat (masodik email). A
jovahagyasrol szolo email kézhezvételét kovetden a rendszerbe valo belépéskor latni fogja az

uj szerepkor(ei)t.
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5. FENNTARTO E-KEPVISELOI ES VEZETOI (KOZPONT VEZETO, SZOLGALAT VEZETO,
HSZH VEZETO, GYAO VEZETO, CSAO VEZETO) FELADATOK AZ IDM-BEN

5.1. OSZIR meniipontok attekintése
5.1.1. Belépés

Inditson el egy bongész0 programot, majd a cimsdvba irja be a rendszer URL cimét

(https://idm.nrszh.hu/) és jelentkezzen be Ugyfélkapun keresztiil. Par pillanat milva megjelenik

az OSZIR nyit6lapja:

=

-« < e

e
(YD C7 v ot "’_r + = IR el 4 | < RE NS 7EL
JRSZAGOS SZOCIALIS INEFORMACIOS IKENDSZER
Belépve: (Szervezet:) Rendszerek Kijelentkezés Kijelentkezés az Ugyfélkapubdl

Nyitélap Munkafolyamat v Térzsadatok v Sajat adatok megtekintése

5.1.2. Nyitolap

A ,,Nyitolapon” lathato, hogy a bejelentkezett felhasznalonak milyen szakrendszerekhez van

hozzaférése. Ha rakattint a Iipkre, megjelenik a szakrendszer oldala.

< = ~ - —
oY d O =t s = 1 A e~ =~ 2]\ p~ Pl S

JRSZAGES SZOCIALIS INEFORMACIOS 8 |z EE

Py
MorRslo

P) g _J I—

NEND ]

Belépve: (Szervezet: ) Rendszerek Kijelentkezés Kijelentkezés az tigyfélkapubdl sz“"”‘“@

Nyitélap Munkafolyamat v A6érzsadatok v Sajat adatok megtekintése

Engedélye¥ett rendszerek

| ﬁ GYVR

5.1.3. Munkafolyamat
A Munkafolyamatnal talalja azokat a meniipontokat, amelyek segitségével a regisztraciokat és

az 0j hozzaférési igényeket kezelni tudja.

5.1.3.1. Feladatok

rrrrrr

nem Ietteki Jjovahagyva, vagy elutasitva.

|
| NyitolapfUIeEIENERY Torzsadatok v Sajat adatok megtekintése
Feladatok

Igényléslista
Eng Uj hozzaférési igény Iszerek

Részletesen Id. a Regisztraciok kezelése (jovahagyas, elutasitas) fejezetnél!
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5.1.3.2. Igényléslista

Az igényléslistaban megjelenik a regisztracio szama (iigyletszam), az igénylés dllapota, a
regisztralol(igényld) neve, a szervezet neve (melyhez regisztralt a felhaszndlo), a szakrendszer
roviditett neve, amelyhez regisztralt a felhasznalo (alkalmazds), az utolsé médositas datuma
¢€s az ezt végzd munkatdrs felhasznaloneve.

Az igénylések kozott keresni is tud, és a talalatokat a Riport funkcioval le tudja tolteni.

Nyitélap Munkafolyamat v Torzsadatok v Sajat adatok megtekintése

Regisztracids és hozzaférés igények
Szervezet neve:
Csaladi név:
Utonév:

Felhasznalénév:

Alkalmazas: _ -

Utolsé modositas: o) -tal ® -ig
Maodositd

munkatars:

Keresés

Osszesen: 7 sor (1/1) LRI R D 25 El

R — Igénylés e & s ~ o e N Utolsé Médosité 1~
gyletszam ~ allapota & genylo ~ zervezet ¥ aimazas modositas & munkatars &
Magyar Maltai
REGISZTRACIO/1182 Aktiv XY Felhasznalé  Szeretetszolgilat GYVR 2020.08.01 - £
Egyesilet
Siker, Magyar Maltai
HOFERIGENY/15555 resiss\acio Bene Aniko Szeretetszolgédlat gyygr 2020.08.01 = ||
5 Egyesilet
Sikeres Magyar Maltai
HOFERIGENY/15554 A W Bene Anikd Szeretetszolgdlat GYVR =
regisziraio -
Egyesilet
Elutasitott Magyar Maltai
REGISZTRACIO/ 1181 regisztréci Hon.rath Eaps Szeretetszolgalat GWR 2020.08.01 aeke -
< m / ] »
Osszesen: 7 sor (1/1) S | 1 G2 25 [|
Riport
A listdban megjelennek az ,,Aktzv potu igénylések is, melyek még/mem lettek jovahagyva,

vagy elutasitva; a ,,Szerkeszt” gombra Kattintva pedig innen/is kezelni tudja az uj
regisztraciokat. A régebbi igényeket vissza tudja nézni a ,,Megtekint” gombra kattintva.

Az Uj hozzdférési igényrél az Uj hozzaférési igény fejezetben talal részletes leirast.
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5.2. Regisztraciok kezelése (jovahagyas, elutasitas)

A fenntartdé e-képviselonek, az alapellatasi szerepkorok kozil pedig a Kozpont vezetdnek,
Szolgalat vezetdnek, HSZH vezetének, CSAO vezetének, valamint a GYAO vezetének van
jogosultsaga az 0j regisztraciok kezeléséhez, ami magaban foglalja a beérkezett 0j regisztraciok
attekintését, ellendrzését, valamint jovahagyasat vagy elutasitdsat. A beérkezett uj
regisztraciokat elsdsorban a Munkafolyamat — Feladatok meniipont alatt talalja, de az

Osszesitett Igényléslistaban is megtalalhatoak (Id. Igényléslista).

5.2.1. Kezdo lépések

Kattintson a Feladatok mentipontra.
, /

> > -
c ) s = D 1 4| < BRDEN 7 ED
CIALIS INEORMACIOS'TRENDSZER

Belépve: (Szervezet:) Rendszerek Kijelentkezés Kijelentkezés az Ugyfélkapubél

Igényléslista

Uj hozzaférési igény Iszerek
7N

A betdltés utan megjelennek a regisztracios igények idérendi sorrendben, melyek kozott

kereséssel tudunk szirni.

Regisztracids és hozzaférés igénye
Szervezet neve:
Csaladi név:
Utdnév:
Felhasznalonév:

Alkalmazas:

Utolsé modositas: I ig
Modosito
munkatars:
A 4
Keresés
Osszesen: 1sor (1/1) LI T DR 25 [+
- = S - 5 mo ita Modosito
Ugyletszam ¢ Igénylé < Szervezet $ Alkalmazas ¢ Utolsé rrLodomtas L
v munkatars <
REGISZTRACIONM182  xy Felhasznald Maltai GYVR 2020.08.01 .
Szeretetszolgalat e / L
4 [ | +
Osszesen: 1sor (1/1) T T IR = 25 [+

A regisztracié kezeléséhez kattintson a ,,Szerkeszt” gombra.
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5.2.2. Regisztracio ellenorzése

A regisztracid ellendrzésekor megtekintheti a regisztralt felhaszndlonevet és nézze at a

— személyes adatokat. Amennyiben a személyes adatokban hibat taldl, megteheti, hogy

jovahagyas utan kijavitja (Id. Munkatarsak adataifiak szerkesztése meniipontnal).

Felhasznaléi adatok /
Felhasznalénév: felhasznalo111
> Személyes adatok
Titulus:
Csaladi név: XY Utonév: Felhasznald
Szlletési csaladi név: XY Szlletési utonév: Felhaszndlé
Anyja szlletési csaladi neve: ¥ Anyja szlletési uténeve: Anya
Szuletési ida: 1980.01.01. Szlletési hely: BudapesT
Jogosultsag
Ugyviteli rendszer: [GYVR w Kategoria: [ Alapellatasi szerepkirok v |
Munkatarscsoport: CSAQ vezetd
Mindenképpen ellenérizze, hogy a regisztraldo milyen rendszerhez és milyen

o4

munkatdarscsoporthoz regisztralt, mivel késébb nem tudja Kicserélni azokat! Amennyiben
valamelyik helytelen, utasitsa el a regisztraciot!
Ezek utan ellendrizze az elérhet6séget. A belépéshez sziikséges aktivalo kod az itt megadott

e-mail cimre fog megérkezni.

Elérhetéségek

Telefonszam (vezetékes

3611234567
Telefonszam (mahil): 36201234567
E-mail cim: teszt@teszt.hu
Fax:
Ertesités modja: EMAIL

Amennyiben a jovahagyo e-mail az aktivacios koddal nem érkezik meg, kérjiik, olvassa el az

Aktivacios kod ujrakiildése fejezetet.
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A szervezet adatainal lathatd, hogy milyen szervezetet adott meg a regisztrald. (AZ SZGYF E-

képviseldi az SZGYF megyei kirendeltségekgt keressék, mig a tobbi felhasznald a hozzajuk

tartozo fenntartokat.)
Szervezet adatai

Uj szervezet:

Szervezet tipusa: \ Fenntarto I v \
Név: GYVRTESZT fenntartd v

Fenntartd tipusa: | Nonprofit nem allami v|
Gazdalkodéasi forma: \ Alapitvany v \

Addszam: 20671400-1-12

Toérzskoényvi azonositd szam (PIR):

5.2.3. A regisztracio jovahagydsa

Amennyiben minden adat megfelel6 (és ha van, megadta a megbizé dokumentum iktatoszamat)

kattintson az oldal aljan talalhato ,,Igényt jovahagy” gombra.

< Vissza Folyamatabra megtekintése Ellenérzés Mentés

| Igényt jovahagy Javitasra kald Igényt elutasit

Ekkor egy automatikus e-mailben a rendszer értesiti a regisztralot, hogy jovahagytak a

regisztraciojat, és a kiildott aktivacios koddal beléphet Ugyfélkapus azonositassal. (Id.

BELEPES A RENDSZERBE fejezetnél).
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5.2.4. A regisztracio elutasitiasa

Amennyiben barmilyen ok miatt (pl. téves regisztracio) nem lehet elfogadni a regisztraciot, azt

a ,Regisztracio elutasitas” fiilon teheti meg.

Feladat végrehajtas

Megiegyzések

Nyitélap Munkafolyamat = Torzsadatok v Sajat adatok me

Ugyletszam:

REGISZTRACIO 2552

Munkatars adatai

Regisziracio elutasitas

Megbizd dokumentum iktatészama

kintése

Allapot:

Aktiv

Elutasitas indoklasa:

< Vissza Folyamatabra megtekintése

Ellendrzés

entés

Igényt jovahagy Javitasra kuld

lgényi elutasit

Az elutasitas elott meg kell adni annak indoklasat a szabad szoveges mezoben, melyrdl egy

automatikus e-mail érkezik a regisztraciokor megadott e-mail cimre. Ezutan kattintson az

»Igényt elutasit” gombra.
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5.3. Hibas regisztracié/hozzaférési igény javitasra visszakiildése

A regisztracié/hozzaférés igénylés bekiildése utan a megfeleld jovahagyd munkatarscsoporthoz
keriil az igény jovahagyasra/elutasitasra/javitasra. A jovahagyd munkatars csoportokat az

Osszesitd tabla tartalmazza.

A Munkafolyamat/Feladatok meniipontban talalhatdk a beérkezett regisztracios €s hozzaférési
igények, illetve a javitasrol visszakiildott igények is:

MyitdlapllInL e iahEqy=d Torzsadatok = ajat adatok megrekintése
| Feladatok

A Feladatok IehetOségre kattintva a kovetkezd képernyé jelenik meg a jovahagyod

munkatarsnak:

Nyitdlap Munkafolyamat » Torzsadatok ¥ Karbantartas » Sajat adatok megtekintése \\_._’

Szervezet neve:

Csaladi név:

Utdnéy:

Felhasznalonéwv:

Alkalmazas: R -

Utolsd madositas: B -tol ) -ig

Madosita

munkatars:

Kereses

Osszesen: 97 sor (1/4) oo | 1] 23 4| | == 25 |
Ugyletszam & Igényld & Szervezet & Alkalmazas < NIDI modusias Modosis A
b - glnysS - - ] munkatirs &
|REG\SZTRAC|O;2235 Teszt! Teszt1 TeSZtregiszradd yyikenG 202011.27 |
fenntartd 1

A ikonra kattintva nyithato meg a beérkezett regisztracié/hozzaférés igénylés.
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5.3.1. A felhasznaloi adatok javitdsra jelolése

Ha a regisztralo/hozzaférést igényld személy felhasznaloneve nem megfelelé, akkor a
regisztraciot/hozzaférés igénylést jovahagyd munkatars dolga, hogy a regisztracié/hozzaférés

igénylés ellendrzése sordn ezt jelezze a regisztralni kivand személy részére:

Felhasznaléi adatok

Felhasznalonév: tesztjavitas1

A jovahagyo munkatarsnak bele kell kattintania a Felhasznalonév mezébe, amely igy sarga

szinlire valtozik. Ezutdn az oldal tetején megjelend megjegyzés mezobe irja bele

megjegyzését, majd kattintson az  °  gombra!

Munkatars adatai Regisztracio elutasitas Megbizd dokumentum iktatészagla

Javitas szikséges!| /

/

Felhasznaléi adatok /

Felhasznalonév:

tesztjavitas1 |

FIGYELEM! Nagyon fontos, hogy csak abban az esetben szabadul fel javitasra a mezd, ha a
jovahagyo munkatars mindig a mezdébe és nem a feliratra kattint, illetve, ha megjegyzést fiiz

OK

a javitashoz, amelyet az gomb segitségével el is ment!

Ha a megjegyzés mentése utan kikattint a mez6bdl, a javitasra jelolt mezd szine kékre valt:

Felhasznaléi adatok

Felhasznalénév: teszijavitas1
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5.3.2. Személyes adatok blokk javitasra jelolése

Ha a regisztral6/hozzaférést igényld személy Személyes adatai nem megfeleléen lettek

kitoltve, akkor a regisztraciot/hozzaférés igénylést jovahagyd munkatars dolga, hogy a

regisztracio ellendrzése soran ezt jelezze a regisztralni kivano személy részére:

Személyes adatok

Titulus:

Csaladi név: Teszt

Sziiletési csaladi név: Teszt

Anyja sziletési csaladi neve: Teszt

Szilletési idé: 2021.03.01. @

utonév:

Sziiletési utonév:

Anyja sziiletési utoneve:

Szuletési hely:

Elemér

Elemér

Anya

Teszthely

A jovahagyd munkatdrsnak bele kell kattintania a Személyes adatok blokkban a hibas

mezobe, amely igy sarga szinlire valtozik| Ezutan az oldal tetején megjelend megjegyzés

mezdbe irja bele megjegyzését, majd kattintson az  °“  gombra!

Munkatars adatai Regisztracio elutasitas Megbizé d

umentum iktatoszama

Helytelen sziletési datum. Kérem javitsal /

: |

Felhasznaléi adatok

Felhasznalonév: tesztjavitas1

Személyes adatok

Titulus:

Csaladi név: Teszt
Sziiletési csaladi név: Teszt

Anyja sziletési csaladi neve: Teszt
Sziiletési idé: 2021.03.01.

utonév:

Sziletési utonév:

Anyja szlletési uténeve:

Szletési hely:

Elemér

Elemér

Anya

Teszthely

FIGYELEM! Nagyon fontos, hogy csak abban az esetben szabadul fel javitasra a mez9, ha a

jovahagyo munkatars mindig a mezébe ¢s nem a feliratra kattint, valamint ha megjegyzést fiiz

a javitashoz, amelyet az "

gomb segitségével el is ment!
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FIGYELEM! Amennyiben tobb mezdt is szeretne javitasra jelolni, akkor mezonként kell
elvégezni a jelolést! Vagyis belekattint a javitani kivant mezdbe, majd megirja a megjegyzést
az oldal tetején, amit az °* gomb segitségével elment. A kovetkez6 javitani kivant mezébe

csak ezutan kattintson, irja be a megjegyzést, majd mentse azt az " gombbal, €s igy tovabb.

Ha a megjegyzés mentése utan kikattint a mezébdl, a javitasra jelolt mezo szine kékre valt:

sziiletési idé: 2021.03.01. o

5.3.3. Jogosultsdag blokk javitdsra jelolése

FIGYELEM! Amennyiben a jovahagydo munkatars a Jogosultsag blokk barmelyik elemét
javitasra jeloli, ugy automatikusan a Szervezet adatai blokk is felszabaditasra Kkeriil a
regisztracios igényt/hozzaférés igénylést benyajtd felhasznaldo szamara (lasd Jogosultsag
blokk javitasa fejezet).

Erre azért van sziikség, mert a munkatars csoport valasztas befolyasolja a szervezet
valasztasat is. A regisztraci6 soran kivalasztott munkatars csoport kizarolag azokhoz a

szervezetekhez regisztralhat, amely az adott munkatars csoport szamara relevans.

Ha a regisztralo/hozzaférést igénylé személy Jogosultsaga nem megfeleléen lett kivalasztva,
akkor a regisztraciot/hozzaférés igénylést jovahagyd munkatars dolga, hogy a regisztracio

ellenérzése soran ezt jelezze a regisztralni kivand személy részére:

Jogosultsag

Ugyviteli rendszer: [GYWR ~ | Kategoria: [Alapellatasi szerepkorok |

Munkatarscsoport: CSAD vezeld
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FIGYELEM! A Jogosultsag blokk szerkesztésének menete a kovetkezo:
Kattintson bele a hibasan kitoltott legordiilé mezdbe:

- Ugyviteli rendszer,

- Munkatarscsoport,

- Kategobria.

FIGYELEM! Amennyiben az egyik mezdbe belekattintott, akkor javitasra visszakiildéskor a
regisztraciot igényld felhasznald szdmara mind a harom mezé fel fog szabadulni a
Jogosultsag blokkban, valamit a Szervezet adatai blokk is felszabadul! Ez azt jelenti, hogy nem
fontos mind a harom mezd6t javitasra jelolni, elég csak az egyiket, mert a Jogosultsag blokk
egylitt mozog. Vagyis, ha barmelyik legordiilé mez6 kijelolésre keriil a Jogosultsag blokkbol,

akkor a tobbi is fel fog szabadulni javitaskor!

Amikor a jovahagyo munkatars belekattint az egyik Jogosultsdg mezdbe, akkor azt latja, hogy

az oldal teker. Ez a helyes miikddés:
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Jelen példaban a Munkatarscsoport legordiilé mezobe kattintunk. Miutan belekattintott a

mezObe ¢és az oldal betdltése felirat is eltlint, menjen fel a megjegyzés blokkhoz és irja meg a

sziikséges megjegyzést, majd az

2 gomb segitségével mentse azt:

B

Kérem javitsa a munkatarscsoportot a megfeleldre!

Felhasznalsi adatok

Felhasznalonév:
Személyes adatok
Titulus:

Csaladi név:

Sziletesi csaladi nev:

Anyja sziiletési csaladi neve:
Sziletésiidd:
Jogosultsag

Ugyviteli rendszer:
Munkatarscsoport:

tesztjavitas?

Teszt Utdnév:

Teszt Szuletesi utonev:

Teszt

2021.03.01 [} Sziletési hely:
[ewr ] Kategoria:

Anyja szilletési uténeve:

Elemér
Elemér
Anya

Tesznely

Alapeliatasi szerephirok ~

Amikor kikattint az egérrel a mez6bdl, akkor a Munkatarscsoport is kék szintlire valtozik, ami

azt jelenti, hogy a megjegyzését sikeresen megtette a felhasznalo:

Jogosultsag

Ugyviteli rendszer: GYVR v Kategoria:
Munkatarscsoport: CSAQO vezeto

Alapellatasi szerepkorok v

Amennyiben maga az Ugyviteli rendszer is hibdsan van kivalasztva, akkor javitisra

visszakiildés helyett érdemes inkabb a regisztracio elutasitasat valasztani.

Emlékeztetoként: ha a Jogosultsag blokk egy elemét kijeloli javitasra, megirja hozza a

megjegyzést és el is menti, akkor a regisztracios igényt benyujté felhasznalé szaimara a

Jogosultsag blokk minden eleme felszabadul!
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5.3.4. Elérhetoségi blokk javitdsra jelolése

Ha a regisztralo/hozzaférést igényld személy Elérhetéségi adatai nem megfeleléen lettek
kitoltve, akkor a regisztraciot/hozzaférés igénylést jovahagyd munkatars dolga, hogy a

regisztracio ellendrzése soran ezt jelezze a regisztralni kivand személy részére:

Elérhetoségek
Telefonszam (vezetékes):
Telefonszam (mobil): 36201234567

E-mail cim: sulal veronika@tigra hu

Fax:

Ertesités médja: EMAIL

A jovahagyo munkatarsnak bele kell kattintania az Elérhetéségek blokkban a hibas mezdbe,

amely igy sarga sziniire valtozik. Ezutdn az oldal tetején megjelené megjegyZés mezdbe irja

bele megjegyzését, majd kattintson az °  gombral

Kgnem Javisal|

: /

Elérhetbségek

Telelormedm (vesetdkes):

Telelordedan {rmabil): I S0 ZASET K I
C-traail cim: X EI=T =T T
Fax:

Criesités midja: EMAL

FIGYELEM! Nagyon fontos, hogy csak abban az esetben szabadul fel javitasra a mez0d, ha a

Jjovahagy6 munkatars mindig a mezdbe ¢s nem a feliratra kattint, és ha megjegyzést fiiz a

OK

javitashoz, amelyet az gomb segitségével el is ment!

FIGYELEM! Amennyiben tobb mezét is szeretne javitasra jelolni, akkor mezénként kell
elvégezni a jelolést! Vagyis belekattint a javitani kivant mezdbe, majd megirja a megjegyzést
az oldal tetején, amit az > gomb segitségével elment. A kovetkezo javitani kivant mezGbe

Ok

csak ezutan kattintson, irja be a megjegyzést, majd mentse azt az gombbal, és igy tovabb.
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Ha a megjegyzés mentése utan kikattint a mezobdl, a javitasra jelolt mezo szine kékre valt:

Elérhetdségek

Telefonszam (vezetékes):

Telefonszam (mobil): 36201234567

E-mail cim: sulai.veronika@tigra.hu
Fax:

Ertesités modja: EMAIL

5.3.5. Szervezet blokk javitasra jelolése

FIGYELEM
Meglévo szervezet adatainak modositasara nincs lehetéség! Az IDM-ben mar 1étezo
szervezetek adatainak modositasara kizarolag a megfeleld hataskorrel rendelkez6 munkatars

csoportok jogosultak!

Teendd abban az esetben, ha a fenntartd tipusu szervezet feliileten megjelené adatai nem
egyeznek a fenntarté tényleges adataival:

Az IDM-ben a fenntartd adatai a Szolgéltatéi Nyilvantartasba (MUKENG) bejegyzett, mai
napon hatalyos adatainak megfeleléen jelennek meg, ezért ha adateltérés van, akkor azt a
miikodési engedély (Szolgaltatoi Nyilvantartasban 1évo bejegyzés) modositasara iranyuld
kérelemmel lehet jelezni. A fenntartd adatmodositasara vonatkozo kérelmet a MUKENG-ben
kell benyujtani az illetékes megyei kormanyhivatal felé. Ha az engedélyezési eljaras soran
modosul a fenntartd adata, akkor az eljaras végén (a miikodési engedély modositasakor) az
IDM-ben is frissiil a fenntarté adata a Szolgaltatéi Nyilvantartasba bejegyzett adatoknak

megfelelden!

Teendd abban az esetben, ha a SZGYF Megyei Kirendeltség tipusi szervezet feliileten
megjelend adatai nem egyeznek a fenntarto tényleges adataival:

Az SZGYF Megyei Kirendeltségei olyan szervezetek, amelyeket a hatdlyos jogszabalyok
alapjan nem kell a Szolgaltatoi Nyilvantartasba bejegyezni (minden megyei engedélyes esetben

a Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag a fenntartd), ezért az IDM-ben a megyei
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kirendeltségek adatait a Kincstdr munkatarsai szerkeszthetik. Amennyiben adateltérést

tapasztal, akkor azt az idm@allamkincstar.gov.hu email cimen jelezheti.

Hibasan megadott, IDM-ben mar létezo Szervezet javitasa egy masik szervezetre

FIGYELEM! Amennyiben rosszul valasztotta ki a szervezetet a regisztraciot/hozzaférést
igényld felhasznald, és kizarolag a szervezetet szeretné moddositani, akkor a jovahagyo
munkatarsnak a Szervezet neve mezobe kell kattintania. FIGYELEM! Csak a Szervezet

neve mezobe kattintaskor lehet a meglévé szervezetet javitasra jelolni!

FIGYELEM! A regisztracios lrlapon szerepld, meglévé szervezet Gij szervezetre cserélésére
semmilyen koriilmények kozott NINCS LEHETOSEG!

FIGYELEM! Kizarolag uj szervezetet LEHET meglévo szervezetre cserélni, akkor, ha a
Jogosultsag blokkban Kkijelolt valamit a jovahagyé munkatars, igy a szervezet blokk is

felszabadul javitaskor! A munkatars csoport valasztas befolyasolja a szervezet valasztast!

A jovahagyo munkatarsnak bele kell kattintania az Szervezet neve mezobe, amely igy sarga

szinure valtozik:

Szervezet adatai

Uj szervezet: 1

Szervezet tipusa: [ Fenntarts v
Név: Teszt fenntarto

Fenntarto tipusa: | Onkormanyzati M
Gazdalkodasi forma: [ Onkormanyzati fejlesziési tarsulds v |
Adbszam: 11111111113

Torzskonyvi azonosito szam (PIR): 2132533

Ezutan az oldal tetején megjelend megjegyzés mezébe irja bele megjegyzését, majd

kattintson az  °“  gombra!

WMunkatars adata Regisztracid elutasitas Meghbizé dokumentum iktatdszama

Ké&rem javitsa a szervezetet egy masik fenntartdra!

OK
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FIGYELEM! Nagyon fontos, hogy csak abban az esetben szabadul fel javitasra a mezd, ha a
jovéhagyd munkatars mindig a mezdbe ¢s nem a feliratra kattint, és ha megjegyzést fiiz a

OK

javitashoz, amelyet az gomb segitségével el is ment!

Ha a megjegyzés mentése utan kikattint a mezébdl, a javitasra jelolt mezo szine kékre valt:

Szervezet adatai

Uj szervezer:

Szervezet tipusa: [Fenntartd |
|Né“ Teszt fenntartd

Fenntartd tipusa: | Onkormanyzati ~
Gazdalkodasi forma: | Onkormanyzati fejlesztési tarsulé ~ |
Adoszam: 11111111-1-12

Tarzskonyvi azonosita szam (PIR): 2132533

Amennyiben a szervezet barmelyik mezdjére kattint, a kovetkezo lizenetet kapja:

Munkatérs adatai Regisztracio elutasitas Megbizé dokumentum iktatdszama

| A kivalasztott elemhez nem fiizheté megjegyzés |

5.3.6. Egyéb adatok blokk javitasra jelolése

Ha a regisztralo/hozzaférést igényld személy az Egyéb adatok blokkot nem megfeleléen
toltotte ki, akkor a regisztraciot/hozzaférés igénylést jovahagyd munkatars dolga, hogy a

regisztracio ellendrzése soran ezt jelezze a regisztralni kivand személy részére:

Egyéb adatok

Beosztas:

Fenntartok:

Hozzajarulok ahhoz, hogy a Magyar Allamkincstar a regisztracio X
soran megadott személyes adataimat kezelje. A hozzajarulasom
jelen nyilatkozatom visszavonasaig érvényes.

Dokumentum tipus: [ Nyilatkozat v

(nincs file)
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A jovahagyd munkatarsnak bele kell kattintania az Egyéb adatok blokkban a hibas mezébe,

amely igy sarga szintire valtozik. Ezutan az oldal tetején megjelené megjegyzés mezdbe irja

bele megjegyzését, majd kattintson az  °  gombral

Munkgtars adatai Regisztracio elutasitas Megbizé dokumentum iktatészama

2 2

Kérem toltse Kil

/

Egyéb adatok

Beosztas: |

Fenntartok:

Hozzajarulok ahhoz, hogy a Magyar Allamkincstar a regisztracio X
soran megadott személyes adataimat kezelje. A hozzajarulasom
jelen nyilatkozatom visszavonasaig érvényes.

Dokumenturm tipus: [ Nyilatkozat ~

(nincs file)

FIGYELEM! Nagyon fontos, hogy csak abban az esetben szabadul fel javitasra a mez6, ha a
jovahagyo munkatars mindig a mezobe ¢s nem a feliratra kattint, és ha megjegyzést fiiz a

OK

javitashoz, amelyet az gomb segitségével el is ment!

Ha a megjegyzés mentése utan kikattint a mezébdl, a javitasra jelolt mezd szine kékre valt:

Egyéb adatok

Beosztas:

Fenntartok:

5.3.7. Regisztrdacios igény/hozzaférés igénylés javitasra valo visszakiildése

Miutan kijeldlte a javitdsra szdnt mezOket, majd megirta és az = gomb segitségével

elmentette a megjegyzéseit kattintson a gombra:
Cgenypanayy | [masaron ][ gervvest

Ezzel a regisztracios/hozzaférés igénylés visszakeriil az igényt benyujto felhasznalohoz,

hogy javitsa a hibakat.
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5.4. A visszakiildott regisztracio felhasznalo altali javitasa

Az igényt benyujtdé felhasznald e-mail iizenetben értesiil arrdl a rendszer altal generdlt

felhasznalonévrél, amit a Hatosagi belépésnél kell hasznalnia a regisztracio javitasahoz.

Az e-mailben szereplo felhasznalonév mellett a regisztracidé soran megadott e-mail cimét kell

jelszoként megadnia:

Javitando regisztracio - Orszagos Szocialis Informacios Rendszer (OSZIR) - UAT

Beérkez6 levelek x

oszir yf.allamki gov.hu

cimzett: én v
Tisztelt Teszt !
Tajékoztatjuk, hogy az On regisztraciojat ellendrizték, de hibakat talaltak benne amiket javitani sz(kséges.

: tk n 3 épéssel I

Kgg_ﬂk latogasson el arra az oldalra, ahol regisztralt, jelen n latti hatosaai bels
pedig hasznlja a regisztraciokor megadott e-mail cimét (melyre jelen Gzenet is erkezeft) es végezze el a sziikséges javitasokal

I Felhasznalonév: jav-tesztsvekepv61 |

A regisziracidhoz segitséget talal a https://idm.nrszh.hu oldalon a felhasznaléi kézikonyv" hivatkozasra kattintva.
Amennyiben tovabbi kérdése, problémaja van, kérjik, jelezze az idm@allamkincstar.gov.hu cimen!

Kérjik, ne valaszoljon erre az e-mailre!

Készonjik, hogy rendszeriinket hasznlja:

Magyar Allamkincstar

FIGYELEM! Nagyon fontos, hogy a regisztraciokor megadott e-mail cimével és a levélben

kiildott felhasznalonévvel a 2. Hatésdgi belépés lehetéségnél tudja ezt az ideiglenes

felhasznalonevet hasznalni. Egészen addig ,.€1” ez a generalt felhasznalé amig a javitast vissza

nem kuldi!

Hatésagi belépés

Felhasznalonév: [ |

Jelszo: [ |

A javitasra visszakiildott regisztracios igény esetén az oldal tetején lathatd a jovahagyod
munkatars altal irt megjegyzések sora:

Feladat végrehajtasa

Ugyletszam: REGISZTRACIO/ 2493 Allapot: Aktiv

Javitas sziikséges!
Helytelen sziiletési datum. Kérem javitsa!
Javitani sziikséges!
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5.4.1. Felhasznaloi adatok javitisa

Ha a regisztracido ellendrzése soran a jovahagyd munkatars hibat észlelt a Felhasznaléi
adatokban, akkor az adott mezt javitasra jelolte és megjegyzéssel latta el. gy a regisztralni

szandékozo latja, hogy mely mezdket toltott ki hibésan, hol sziikséges modositania.

A modositasra jelolt mezok kék szinnel lathaték. Ha belekattint a mezobe, akkor a jovahagyo

munkatars altal irt megjegyzés szovege is olvashato:

Felhasznaléi adatok

Felhasznalénév: tesdjavitas?) Javitas sziikséges

A regisztraciot igényld személy feladata, hogy kijavitsa a hibasként megjelolt mezdk

adattartalmat.

5.4.2. Személyes adatok blokk javitasa

Ha a regisztracio ellendrzése soran a jovahagyd munkatars hibat észlelt a Személyes
adatokban, akkor az adott mez6t javitasra jelolte és megjegyzéssel latta el. gy a regisztralni

szandékozo latja, hogy mely mezoket toltott ki hibasan, hol sziikséges moddositania.

A modositasra jelolt mezok kék szinnel lathatok. Ha belekattint a mezdbe, akkor a jovahagyo

munkatars altal irt megjegyzés szovege is olvashato:

Személyes adatok

Titulus:

Csaladi néw: utonév:
Sziiletési csaladi név: Sziletési utonév:
Anyja szlletési csaladi neve: Anyja szlletési uténeve:

Szuletési idé: 2021.03.01] = L Helytelen sziletési datum. Kérem javitsal

A regisztraciot igényld személy feladata, hogy kijavitsa a hibasként megjeldlt mezdk

adattartalmat.
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5.4.3. Jogosultsag blokk javitdsa

Ha a regisztracid ellenérzése soran a jovahagyd munkatdrs hibat észlelt a Jogosultsag
blokkban, akkor az adott mez&t javitasra jelolte és megjegyzéssel latta el. Igy a regisztralni

szandékozo latja, hogy mely mezdket toltott ki hibasan, hol sziikséges modositania.
FIGYELEM! Ammennyiben a jovahagyd munkatars a Jogosultsag blokk barmelyik elemét
javitasra jelolte, ugy automatikusan a Szervezet adatai blokk is felszabaditasra Kkeriil a

regisztracios igényt benyujtod felhasznald szamaral!

A modositasra jelolt mezok kék szinnel lathatok:

Jogosultsag

Ugyviteli rendszer: GYVR v Kategoria: Alapellatasi szerepkorok | »

Munkatarscsoport:
Lehet&ségek: Kivalaszva:

he\y"eﬂes sz{i16i tanacsadd ~ - CSAO vezetd
CSAO csaladgondozd

GYAO vezetd

GYAO csaladgondozd

szolgalat vezetd

csaladsegitd (CSGYJSZ)

jelzérendszeri felelds (CSGYJSZ)

szolgalat asszisztense

kozpont vezetd

esetmenedzser (CSGYJK) hd

<=

Szervezet adatai

Uj sZervezet

Szervezer tipusa: [ Fenntartd ~
Név: Teszifenntart (11111111-1-13)
Fenntartd tipusa: nkarmanyzat

Gardélkodési forma: Onkarmanyzati fejlesztési tarsulz

Addszam:

Torzskdnyvi azonosité szam (PIR):

Cim

Orszag: Magyarorszag Megye:

Iranyitdszam: Telepiilés: Budapest 11. ker.
Kozterdlet neve: Kozteruler jellege: utca

Hazszam: HRSZ:

Epﬂlet: Lépcsdhaz:

Emelet: Ajua:

Levelezési cim

Orszag: Magyarorszig Megye:
Irdnyitdszém: Telepulés:
Kozterilet neve: Kazterilet jellege:
Hazszam: HRSZ:

Epulet: Lépcsdhaz:
Emelet: Ajra:
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Ha a Szervezet, Ugyviteli rendszer és a Kategéria is a regisztraciokor megadott marad,

DE a munkatars csoport valtozik:

FIGYELEM! Amennyiben a szervezet, az iigyviteli rendszer és GYVR alkalmazas
esetében a Kategdria is a regisztraciokor megadott marad, DE a munkatars csoport

valtozik, akkor a kdvetkezOképp jarjon el, hogy ne kelljen Ujra kivalasztania a szervezetet:

Jelen példaban CSAO vezetdnek regisztralt az igényld, a GYAO vezet helyett, a fenntartd

ugyanaz marad. A teendd ahhoz, hogy a fenntartot ne kelljen Gjra megadni:

1. A munkatars csoport vélasztoba tegye at a helyes munkatdrs csoportot a ~—— ikon

segitségével (jelen példaban GYAO vezetd):

Jogosultsag
Ugyviteli rendszer: GYVR ~ Kategaria: Alapellatasi szerepkirok |~
Munkatarscsoport:

Lehetdségek: Kivélaszva:

CSAOvezets HIBAS
HELYES

helyettes szilldi tandcsadd A
CSAQ csalddgondozd

GYAO csalddgondozd

szolgdlat vezetd

csaladsegitd (CSGYJSZ)

jelzdrendszeri felelds (CSGYJSZ)
szolgdlat asszisrtense

kozpont vezetd

esetmenedzser (CSGYJK)

jelzdrendszeri tandcsadd (CSGYIK) v

e

Elérhetdségek

Telefonszam (vezetékes):

Telefonszam (mobil): 36201234567
E-mail cim:

Fax:

Ertesités modja:

Szervezet adatai

Uj szervezet

Szervezet tipusa: Fenntartd ~
New: Tesztfenntartd (11111111-1-13)
Fenntarté tipusa: Onkormanyzati

Gazdalkodasi forma: Onkormanyzati fejlesztési tarsulz
Addszam:

Tarzskdnyvi azonositd szam (PIR):
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Miutdn a helyes munkatdrs csoportot attette a bal oldali ablakbdl a jobb oldali ablakba,

a hibas munkatdrs csoportot (jelen példdban CSAO vezetd) tegye vissza a = ikon

segitségével jobb oldalrdl a bal oldali ablakba. igy a regisztracidkor megadott szervezet

megmarad:
Jogosultsag
Ugyviteli rendszer: [eYwr ~ Kategdria: [ Alapelldtisi szerepkarok |
Munkatarscsoport:
Lehetdségek: Kivalaszva:
helvettes s7iilji tanacsado A I GYAQ vezetd
. - ==
CSAQ vereth
CSAO csalddgondozd
GYAO csalddgondozd
szolgalat vezetd
csaladsegitd (CSGYJSZ)
jelzdrendszeri felelds (CSGYJSZ)
szolgilat asszisztense
kozpont vezetd
esetmenedzser (CSGYJK) v
Elérhetdségek
Telefonszam (vezetékes):
Telefonszam (mobil): 36201224567
E-mail cim:
Fax:
Ertesités médja:
Szervezet adatai
Uj sZervezet
Szervezet tipusa: [ Fenntartd v
Neév: Tesztfenntartd (11111111-1-13)
Fenntartd tipusa: Onkormanyzati E
Gazdalkodasi forma: Onkormanyzati fejlesztési tarsulé
Addszam:

Tarzskdnyvi azonositd szam (PIR):
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Szervezet és/vagy ugyviteli rendszer és/vagy munkatars csoport is valtozik:

FIGYELEM! Amennyiben a szervezet és/vagy az iigyviteli rendszer és/vagy a munkatars
csoport is valtozik, akkor a kdvetkez6képp jarjon el:

1. Az Ugyviteli rendszernél valassza a megfelelét:

Jogosultsag

Ugyviteli rendszer: | MUKENG b
PTR

OFR [
SzocEIR
GYVR

2. A Munkatarscsoport valasztoba az Ugyviteli rendszernek megfelel6 munkatars

csoportok jelennek meg:

GYVR esetén megjelenik a Kategoria legérdiilé mezd is, mely a munkatars csoportok

szlikitésére szolgal:

C <

Gyambhivatali szerepkarik

| SZGYF-OGYSZB szerepkirok
EMMI szerepkérik
Gondozasi hely szerepkirik
Tanfolyamszervezd szerepkirik
Kozhaszni szervezet
Fenntartd e-képviseld szerepkar
Alapellatasi szerepkirik
TEGYESZ szerepkirik

A megfeleld kategoéria kivalasztdsa utdn a Munkatarscsoport mezOben csak a kategoérianak

megfeleld munkatarsak jelennek meg (jelen példaban az Alapellatasi szerepkorok):

Jogosultsag
Ugyviteli rendszer: @R - | Kategoria: | Alapelldtasi szerepkork | v |
Munkatérscsoport:

Lehetdségek: Kivalaszva:

helyettes szildi tanacsadd A

o - ==

CSAQ vezetd

CSAD csalddgondozd

GYAQ vezetd

GYAQ csalddgondozd

szolgdlat vezetd

csaladsegitd (CSGYJSZ)

jelzdrendszeri felelds (CSGYJSZ)
szolgdlat asszisziense

kozpont vezetd v

e

A munkatérs csoportok kivalasztdsaa == és = ikonok segitségével torténik.
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FIGYELEM! Amennyiben a regisztraciokor megadott munkatars csoport helyett masikat

valaszt, akkor a regisztraciokor megadott szervezet is torlésre keriil. Erre azért van sziikség,

mert a munkatars csoport valasztas befolyasolja a szervezet valasztasat is. A regisztracié

soran kivalasztott munkatars csoport kizarolag azokhoz a szervezetekhez regisztralhat, amely

az adott munkatars csoport szamara relevans (alapellatds esetén fenntartohoz vagy SZGYF

Megyei Kirendeltséghez).

Amennyiben a szervezet modositasa sziikséges, akkor eldszor ki kell valasztani a Szervezet

tipusat (mivel jelen példaban a GYAO vezetd munkatars csoportot valasztottunk, ezért a

szervezet tipusnal kizardlag a fenntartd és az SZGYF megyei kirendeltség valaszthato):

Szervezet adatai

ij szervezet

Szervezet tipusa:

Fenntartd

~

SZGYF Megyei Kirendeltség

A szervezet tipusanak kivalasztdsa utan kezdje el begépelni a szervezet nevét, majd valassza ki

a helyes szervezetet:

Szervezet adatai

Uj szervezet

Szervezet tipusa:

Név:

Fenntartd bt

Tesz fe|

Teszt fenntarto 11
(12218778-2-42)

Teszt fenntartd
(11111111-113)

FIGYELEM! Kattintson ki a szervezet neve mezdobdl, igy a szervezet adatai betoltésre

kertlnek:

Szervezet adatai

0 szervezer:
Szervezet tipusa:
Név:

Fenntartd tpusa:
Gazdélkodasi forma:
Adészém:

Torzskonyvi azonositd szam (PIR}:

cim

Orszag
Iranyitszam:
Kozterilet neve:
Hazszam:
Epiller

Emelet:

Levelezési cim
Orszag:
Iranyitaszam:
Kozterulet neve:
Hazszam:
Epilet:

Emeler:

Fenntartd v
Tesztfenntartd (11111111-1-13)
Onkormanyzat

Onkorményzati fejlesztési tarsule

Magyarorszig Megye:

Telepilés:

Kozterulet jellege:

HRSZ:
LépesBhaz:

Ajt:

Magyarorszag Megye:

Telepulés:

Koztertlet jellege:

HRSZ:
Lépesshaz:

Ajts:

Budapest 11. ker.

utca

A regisztraciot igénylé személy feladata,

adattartalmat!

hogy kijavitsa a hibasként megjelolt mezdk
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5.4.4. Elérhetoségek blokk javitisa

Ha a regisztracio6 ellenOrzése soran a jovahagyd munkatars hibat észlelt az Elérhetoségi
adatokban, akkor az adott mezt javitasra jelolte és megjegyzéssel latta el. gy a regisztralni

szandékozo latja, hogy mely mezdket toltott ki hibasan, hol sziikséges modositania.

A modositasra jelolt mezok kék szinnel lathaték. Ha belekattint a mezobe, akkor a jovahagyo

munkatars altal irt megjegyzés szovege is olvashatd:

Elérhetdségek

Telefonszém (vezetékes):

Javitas szukséges!

Telefonszam (mobil): 36201234567|

E-mail cim:

Fazx:

Ertesités modja:
A regisztraciot igényld személy feladata, hogy kijavitsa a hibasként megjelolt mezdk

adattartalmat.

5.4.5. Szervezet blokk javitdsa

Ha a jovahagyo munkatars észreveszi, hogy hibas szervezetet valasztott regisztracio/hozzaférés
igénylés esetén, akkor megjegyzést fliz a szervezet neve mezOhoz, és visszakiildi javitasra az
igényt:

Feladat végrehajtasa

Ugyletszam: REGISZTRACIO 2545 Allapaot: Aktiv

Hibas fenntartéhoz regisztralt. Kérem javitsa!

Valamint a Szervezet neve mezé szerkeszthetové valik (kék szinnel lathatd):

Szervezet adatai

Uj szervezet:

Szervezet tipusa: | Fenntarto ~
Neév: Teszt fenntartd (11111111-1-13)

o FETTETe R ROy 22
Gazdalkodasi forma: Onkormanyzati fejlesztési tarsulas
Addszam:

Térzskényvi azonositd szam (PIR):
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FIGYELEM! A Név mezObdl tordlje a hibas szervezetet, majd kezdje el begépelni a szervezet

helyes nevét:

Szervezet adatai

Uj szervezet:

Szervezet tipusa: | Fenntarté ~
Név: teszt
Fenntarts tipusa: Teszt fenntartd 11 ~
Gazdalkodasi forma: (12218778-2-42)
Addszam: Teszt fenntartd
Torzskonyvi azonositd szam (PIR): (111111-113)

Eszternek tesztre

(10272684-2-41) v

< >

Az egér segitségével valassza ki a helyes szervezetet:

Szervezet adatai

Uj szervezet:

Szervezet tipusa: Fenntartd ~

Neév: Teszt fenntartd 11 (12218778-2-42) | |
Fenntarto tipusa: Onkormanyzati

Gazdalkodasi forma: Onkormanyzati fejlesztési tarsulas

Addszam:

Torzskényvi azonositd szam (PIR):

FIGYELEM! A szervezet nevének kivalasztasa utan, kattintson ki a mezdébdl, hogy a

kivalasztott szervezet adatai betdltésre kertiljenek:

Szervezet adatai

Uj szervezet:

Szervezet tipusa: Fenntarto b
Név: Teszt fenntartd 11 (12218778-2-42)
Fenntarto tipusa: Onkormanyzati

Gazdalkodasi forma: Egyesiiles

Addszam:

Torzskonyvi azonositd szam (PIR):

Cim

Orszag: Magyarorszag Megye:

Iranyitoszam: Telepiiles: Budapest
Kozterllet neve: Koztertlet jellege: uica
Hazszam: HRSZ:

Epalet: Lépcséhaz:

Emelet: Ajto:
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5.4.6. Egyéb adatok blokk javitdsa

Ha a regisztracio ellendrzése soran a jovahagyd munkatars hibat észlelt az Egyéb adatokban,

akkor az adott mez6t javitasra jeloli és megjegyzéssel latja el. igy a regisztralni szandékozo

latja, hogy mely mezdket to1tott ki hibasan, hol sziikséges moédositania.

A modositasra jelolt mezok kék szinnel lathaték. Ha belekattint a mezdbe, akkor a jovahagyo

munkatars altal irt megjegyzés szovege is olvashatd:

Egyéb adatok
Beosztds:

Fenntartok:
Hozzajarulok ahhoz, hogy a Magyar Allamkincstér a regisztracid |«
soran megadott személyes adataimat kezelje. A hozzajarulasom

WA AN L= e e g b T ey LT

Javitas szukséges!

Dokumentum tipus: | Nyilatkozat hod
Myilatkozat

+ Csatolt dokumentum .
Meghatalmazas

E-képviseldt kijeldld okirat

Amennyiben a regisztrald e-képviseld munkatars csoportot valasztott, a dokumentum csatolasa

kotelez6. Ha hibds dokumentum tipus vagy dokumentum volt feltdltve, akkor a

kovetkezoképpen javithatja:

1.

A Dokumentum tipusanal valassza ki a megfelel6t a legordiilé mez6bdl (jelen példaban
E-képvisel6t kijeldl6 okirat)

+ Csatolt dokumentum

Ezutan kattintson a gombra, melynek segitségével toltse fel az Uj

iratot

S|keres fe|t0|té5 utén Iéthaté a Csatolt dokumentum letdltése 2021.03.23. 14:28 ||nk:

Egyéb adatok
Beosztds:

Fenntartdk:

Hozzajarulok ahhoz, hogy a Magyar Allamkincstar a regisztraca
soran megadott személyes adataimat kezelje. A hozzajarulasom
jelen nyilatkozatom visszavonasaig érvényes.

Dakumentum tipus: | E-képuiseldt kijeldld okiraf

+ Csatolt dokumentum Csatolt dokumentum letéltése 2021.03.23. 14:28

A regisztraciot igényld személy feladata, hogy kijavitsa a hibasként megjelolt mezdk

adattartalmat.
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5.4.7. A javitott regisztrdcio bekiildése

Miutan javitotta a hibds mezdket, kattintson a lap aljan 1évé ESESlEstldl gombra:

Javitastvisszakild lgényléstvisszavon

Ezzel a regisztracids igény javitasa visszakeriil az Osszesitd tabla szerinti jovahagyo

munkatarshoz.
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5.5. A visszakiildott hozzaférési igény felhasznalo altali javitasa

Ha a hozzaférés igény keriil javitas miatt visszakiildésre, akkor a felhasznalo e-mail {izenetben
értestil arrdl, hogy hozzaférés igényét javitasra kiildteék:

Hozzéaférés engedélyezése - Orszagos Szocialis Informacios Rendszer (OSZIR) -UAT & &

Beérkezd levelek x

f.allamk gov.hu 11:02 (1 éraval ezelétt) Yy €

2 oszir "
. cimzett: én v

Tisztelt XY !

Tajékoztatjuk, hogy az On hozzaférés igényését ellendrizték, de hibakat talaltak benne, amiket javitani szikséges.
Keérjuk hogy belépes utan a Munkafolyamatok/Javitandé hozzaférés igények menipont alatt keresse ki az igényt és végezze el a szilkséges javitasokat.

Amennyiben nem On regisztralt ezzel az e-mail cimmel, vagy az adatai nem egyeznek, kérjik, jelezze az idm@allamkincstar.gov.hu e-mail cimen!
Keérjiik, ne valaszoljon erre az e-mailre!

Koszonjik, hogy rendszeriinket hasznalja:

Magyar Allamkincstar

A javitashoz be kell 1épnie a rendszerbe az Ugyfélkapun keresztiil:

Ha még nem regisztralt nalunk...
Ugyfél regisztracio | Hatosagi regisztracio

Hatosagi belepes

Felhasznalonév: | |

Jelszé: | ‘

Belépés Ugyfélkapus azonositassal

= 0.
[l UGYFELKAPU D% “u
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Ugyfélkapus belépés utan a Munkafolyamat/Javitandé hozzaférés igények meniipontban

talalja a visszakiildott feladatot, abban az esetben, ha hozzaférés igényrdl van szo:

NyitolapUIGIE =Tl Torzsadatok » Sajat adatok megtekintése

Feladatok

Javitand6 hozzaférés igények I

9 |gényléslista

ﬁ Uj hozzaférési igény

A Javitand6 hozzaférés igények oldalon a ikonra kattintva tudja a javitasokat elvégezni:
Nyitélap Munkafolyamat » Térzsadatok v Sajat adatok megtekintése \b/

| Javitandé hozzaférés igények |

Szervezet neve:

Csaladi név:

Utonéw:

Felhasznalonew:

Alkalmazas: N -
Utolsé modositas: ® -tol ®
Médositd
munkatars:
Keresés
Osszesen:1sor(1/1) = < 1 = = 25 [v
- Utolsé médosita Médosité
Ugyletszam & Igényls & Szervezet & Alkalmazas & 050 modositas odosito.
< munkatars &
HOFERIGENY/18417  5ylaj Vera Ajkai Jarasi Hivatal PTR 2020.12.08 admin
Osszesen:1sor(1/1) = <« 1 » w25 [w

Az lrlapot megnyitva a javitasi feladatok megegyeznek a regisztracios igény javitasarol szolo

fejezetekben leirtakkal:

Felhaszndaldi adatok javitasa,

- Személyes adatok blokk javitasa

- Jogosultsag blokk javitasa

- Elérhet6ségek blokk javitasa

- Szervezet blokk javitasa

- Egyéb adatok blokk javitasa

Miutén javitotta a hibas mez6ket, kattintson a lap aljan lévé EEESiEZlEN gombra:

[ Javitastvisszakild ||

Ezzel a hozzaférési igény javitasa visszakerill az Osszesité tabla szerinti jovahagyo

munkatarshoz.
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5.6. Munkatarsak felhasznaléi fiokjanak kezelése

A jovahagyast végz6 felhasznaloknak (fenntarto e-képviseld, Kozpont vezetd, Szolgalat vezetd,

HSZH vezetd, GYAO vezetd, CSAO vezetd) lehetéségiik van megtekinteni, hogy milyen

munkatarsak tartoznak ahhoz a szervezethez, amelynél 6 az e-képviseld (a jovahagyast végzo

felhasznald). Megtekinteni és szerkeszteni a Téorzsadatok — Munkatdrsak meniipontnal

lehetséges.
= A~ C 1K < = SRAR ~IAC
RSZAGOS| SZOCIALISANEORMACIOS
p) <o 4 =l 5
AN = J_U_/_/jij)_
Belépve: aekep2 (SzerveXt: ) Rendszerek Kijelentkezés Kijelentkezés az tigyfélkapubdl

Nyitélap Munkafolyamat v REPEEGEIGISE Sajat adatok megtekintése

[ CEE—

Engedélyezett rendszerek

ﬁ GYVR

A munkatarsak kilistazasanal, kereséssel tud szlirni.
/

Munkatarsak

Felhasznalonév:

Csaladi név: Rendszer:
Utonéy: Szervezet:
Beosztas: Alkctiv: v
Keresés Szirdfeltételek torlése
Osszesen: 3sor(1/1) I L] 25 E|
Felhasznalonév Név 2 Szervezet Szervezet tipus Beosztas ¢
<
Maltai )
BABAR Teszt Barbara Szeretetszolgalat Fenntartd
. . M&ltai i
BAniko2015 Teszt Aniko Semame Fenntartd
Maltai i N
ekep2 Teszt Levente Szeretetszolgalat Fenntartd e-képviseld

Regisztracio| Aktivalas
datuma v datuma v
2020-08-01

2020-08-03

2020-08-02

4| (1]

Osszesen: 3sor (1/1) < By (| 2| (25 [l

Lista letdltése

-

A megjelend listat a ,,Lista letoltése” gombra kattinva tudja elmenteni.
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5.6.1. Munkatdrsak hozzdaférésének modositasa (jogosultsag tirlése)

Amennyiben egy munkatars meglévd jogosultsagan modositani kell, azt mindig az Uj

jogosultsag igénylésével (Id. U HOZZAFERESI IGENY) kell inditani, melyet a munkatarsnak

kell elvégeznie. Miutan az erre jogosult felhasznald (vezetdi hozzaférés igénylés esetén az e-

képviseld, munkatarsi hozzaférés igénylés esetén a vezetd) jovahagyta az 0j jogosultsagot, a

régit tordlheti a Torzsadatok = Munkatarsak meniipontban a munkatars adatlapjan.

Vannak olyan szerepkordk, amikkel parhuzamosan is rendelkezhet egy felhasznalo, (pl.:

esetmenedzser és jelzOrendszeri tanacsado). Lehet olyan feladat, amikor indokolt egy

felhasznalonal tobb szerepkor hozzéarendelése is.

A mar sziikségtelen jogosultsag torléséhez kattintson a jogosultsag melletti ,,Torol” gombra,

majd mentse el a munkatars adatlapjat.

Munkatarscsoport(ok)

Ugyviteli rendszer Munkatarscsoport Aktiv
GYVR fenntarto e-képviseld lgen '}
GYVR gondozasi hely vezetd lgen ]

Megsem

5.6.2. Tavozo munkatarsak adatlapjanak kezelése

A fenntartd e-képviseld és vezetOk feladata, hogy a szervezettdl tavozd, vagy a Kincstar

rendszereit mar nem hasznalé6 munkatarsak adatlapjan toroljék a szervezetet.

A szervezet torléséhez kattintson a Torzsadatok = Munkatarsak meniipontra, majd kattintson

a szerkeszteni kivant munkatars adatlapjara a ,,Megtekint2 gombal.

Felhasznalénév Név &
BABAR Teszt Barbara
BAniko2015 Teszt Anikd
ekep2 Teszt Levente

o
Lista letdltése Teljes lista

Osszesen: 3 sor (1/1) M e

Szervezet

Maltai )
Szeretetszolgalat Fenntartd
Maltai

Szeretetszolgalat Fenntarto

Maltai

Szeretetszolgalat Fenntartd

I

Osszesen: 3 sor (1/1) M e

Szervezet tipus

(=3 =l

25

Beosztas ¥

e-képviseld

(=3 =l

25 [+]

igztracio| Aktivalas
e datuma v

2020-08-01 [r
2020-08-03 [
2020-08-02 [
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A munkatéarsadatlap végén talalja az Ugyintézésre felhatalmazé szervezet(ek)et. Itt a ,, Torol”

gombra kattintva tudja a szervezetet tordIni.

Ugyintézésre felhatalmazé szervezet(ek)

Megbizé . T
L. eghbizo Meghatalmazas/ Ugyviteli
Szervezet Addszam dokumentum .
. . Nyilatkozat rendszer
iktatészama
Teszt Csalddi Napkazi MUKENG
Maltai Szeretetszolgilat... GYVR ]

4 I 2

A ,, Torol” gomb megnyomdsa utdn latszik, hogy a munkatarsnal nincs beallitva a szervezet.
A ,,Mentés” gombra kattintva tudja véglegesiteni a torlést. A ,,Mégsem” gombbal vissza tudja

vonni a torlést.

Ugyintézésre felhatalmazé szervezet(ek)

bizé dokumentum Meghatalmazas/ Ogyviteli

S t Adosza = E— -
zerveze oszam iktatészama Nyilatkozat rendszer

‘ Teszj Csaladi Napkdzi 18201976-2-43 ‘ MUOKENG

4
Munkatéarscsoport(ok)

Ugyviteli rendszer

‘ MUKENG ‘ Adatrogzits,
‘ ‘ /
| Mégsem Aktivicios kod djrakiildése

=]

5.6.3. Munkatarsak adatainak szerkesztése

A fenntartd e-képviselonek €és a vezetoknek lehetdségiik van a munkatarsak személyes
meniipontnal, a ,, Megtekint” gomb megnyomasa utan. Az adatok helyesbitése az alabbi

esetekben lehet sziikséges:

5.6.3.1. Aktivdldskor hibaiizenet

Amennyiben a regisztralt munkatars az aktivaldskor azt a hibaiizenetet kapja, hogy , a
regisztralt adatok nem egyeznek az Ugyfélkapuban megadottakkal” a jovahagyast végzd
felhasznalonak kell az adatokat atvizsgalnia és (a munkatars segitségével) az Ugyfélkapuban
megadott adatokkal dsszehasonlitani. Az OSZIR-ban a személyes adatoknak karakterpontosan
gy és olyan sorrendben kell szerepelniiik, mint az Ugyfélkapuban.A pontos személyes
adatokat a regisztracios nyugtéan, vagy az Ugyfélkapuba belépve, a bal oldalon taldlhaté ,, Sajat

adatok” meniipontban talalja.
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5.6.3.2. Munkatdrs Ugyfélkapus adatai megvdltoztak

Amennyiben a személyes adatokban (titulus, csaladi név, utonév) valtozas tortént, a fenntartd

e-képviseld és a vezetd tudja az adatokat frissiteni. A 4.4.2. Munkatarsak adatainak szerkesztése

fejezetben leirt médon.

5.6.3.3. Elérhetdségek vdltozdsa

Az elérhetéségeket a fenntartd e-képviselé/vezetd a munkatarsakra vonatkozoan, illetve

minden felhaszndlé sajat maganak is tudja modositani, a ,,Sajat adatok megtekintése”

meniiponban.
()RS 7 GC SZOCIALIS INFORMACIOS
JRSZAGOLN SZOCIALIS INFORMACIOS
r P
\ENDSZER
Belépve: aek pZ (Szervezet: ) Rendszerek Kijelentkezés Kijelentkezés az tigyfélkapubdl
Nyitélap Munkgfolyamat » Torzsadatok v EEIEIEET EIG]L Tl (I =
|
Személyes adatok
Titulus: -
Csaladi név: ® Utdnéwv: *

Sziletési czaladnév:

Sziletési ida:

Anyja sziletési csaladi neve:

Sziletési uténeve:

Anyja szuletési utoneve:

Sziletési hely:

Elérhetdségek

Telefonszam (vezetékes):
Telefonszam (mobil):
E-mail cim:

Fax:

Ertesités madja:

3611234567

teszt@teszt.hu

Email

5.6.4. Aktivacios kod ujrakiildése

A fenntart6 e-képviselonek/vezetének lehetdsége van az aktivacios kodot tartalmazd e-mailt

ujrakiildeni a regisztralt felhasznalonak. Ehhez a 5.3.3. Munkatarsak adatainak szerkesztése

fejezetben leirt modon kell megnyitni a munkatars adatlapjat.
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Amennyiben rossz e-mail cim megadéasa miatt nem kapott a regisztraldo e-mailt, ugy elészor

meg kell adni a helyes e-mail c%net ¢s elmenteni az adatlapot.

Elérhetdségek

Telefonszam (vezetékes): 3611284567

Telefonszam (mobil):

E-mail cim: " teszt@teszt.hu

Fax:
Ertesités madj
I 1

‘ Mégsem Aktivacids kdd Gjrakildése ||

Email -

Ezutén ismét meg kell nyitni a munkatars adatlapjat, majd az ,,Aktivaciod kod ujrakiildése”
gombra kattintani. Ekkor az adatlapon megadott e-mail cimre kikiildésre keriil az aktivacios

kodot tartalmazo e-mail.

6. A REGISZTRACIOS FOLYAMATOK MASODIK SZINTJE A GYVR-BEN
6.1. Vezetok osszerendelése a szolgaltatasi hellyel (fenntarto e-képviseldi jogosultsaggal)

A regisztraciot és jovahagyast kovetden 1épjen be {ligyfélkapus felhasznalonevével és

jelszavaval az IDM feliiletére a 3. ponton keresztiil. Ezt kdvetden az engedélyezett

rendszereknél kattintson a GY VR iigyviteli rendszerre.
~ - KENDSZER

Belépve: Fenntarto2/(Szervezet: Szeged-Csanddi Egyhdzmegye) Rendszerek Kijelentkezés

Nyitdlap Munkafolyanfat = Torzsadatok  Sajat adatok megtekintése

Engedélyezett rendszerek

| ﬁ GYVR

A GYVR rendszerben a fenntartdé e-képviseloje a ,,Munkatarsak” meniiponton kiviil mas
funkciokhoz, adatokhoz nem fér hozza. A sik

kilépés és az IDM funkciogomb me]le

Fenntartd e-képviseld Osszerendelései feliileten lathatdo egy kereso feliilet, ahol kereshet a

fenntartohoz tartoz6 vezetd (munkatars) nevére, a munkatarscsoportra, a szolgaltatasi helyre, a
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jovahagyas és inaktivva valas datumara, valamint beallithaté az inaktiv allomany is. A sz{irési

feltételek beirasat kovetden a ,,Keresés” gombra kell kattintania.

FENNTARTO

Szolgaltatasi hely

Munkatars neve
Keresés

Jévdhagyds ddtuma Inaktiv kapcsolatok is?

E -tol D
Inaktivvé valds datuma
= - = -

A keresést kovetden a fenntartohoz regisztralt vezetd adatai lathatoak.

I FENNTARTO E-KEPVISELO OSSZERENDELESE! I
Munkatdrs neve Munkatdrscsoport Gondozasi hely
Tegyesz Igazgaté Gond. hely vezeté - Szent Agota Gyermekvédelmi Szolgdltaté Gyer... =
Jévahagyds datuma Inaktiv kapcsolatok is?
= | 202007.16. = ig [}
Inaktfvvd vélds ddtuma
= = ig KERESES
Munkatérs neve Sziletési datuma Sziiletési helye Munkatérs csoport  Gondozdsi hely Jévéhagyds datu.. Inaktivédlds datuma Muveletek
Tegyesz Igazgaté ~ 2000-01-01 xedg Gond. hely vezetd  Szent Agota Gye.. 2020-07-16 P o)

A fenntartohoz tartozd szolgaltatdsi helyek koziil az adott szolgaltatasi helyhez valo
Osszerendeléshez a talalati lista jobb oldalan, a ,,Miiveletek” alatt talalhato 0j 6sszerendelés

(,*+” jel) gombra kell kattintania.

FENNTARTO

Szolgéltatasi hely

Falugondnoki Szolgélat ( S0517251 ) ( 9682 Nyégér Sarvari it 27.) ( CSGYISZ )

Munkatdrs neve
Keresés

Jovahagyés ddtuma

E -tél
Inaktivva valds datuma
E= -tol

Munkatars neve Sziletési datuma

Szolgalat Vezetd 1970-01-01

Munkatdrscsoport

CSGYISZ vezetd -

Inaktiv kapcsolatok is?

8 - O

Jovahagyas datuma  Inaktivalas datuma

Szaletési helye Munkatars csoport  Szolgaltatasi hely Miveletek

Budapest CSGYISZ vezetd
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Megjelenik az ,,Uj osszerendelés rogzitése” feladatkartya. A kartyan lathatok a kivalasztott

munkatars adatai, nem szerkeszthetd allapotban.

Uj osszerendelés rogzitése (%}
Munkatars neve Sziletési ideje

Szolgalat Vezetd 1970-01-01
Sziletési helye lgényelt munkatars csoport

Budapest CSGYISZ vezetd

Az Osszerendeléshez valassza Ki a szolgaltatasi helyet, majd pipalja ki a ,,Kapcsolat aktiv”

jelold négyzetet. A bejeldlést kovetden/automatikusan toltddik a jovahagyads datuma mezo.

Szolgaltatési bely

Falugondnoki Szolgalat ( S0517251 ) ( 9682 Nydgér Sarvari ut 27.) ( CSGYISZ )

dapssolat aktiv

“

Jévahagyds datuma Inaktivalas datuma

[ | 2021.03.11. ] | EEEEHH.NN
JOVAHAGYAS ‘

Végiil nyomja meg a ,,Jovahagyas” funkciogombot.

FONTOS!! A CSGYJK (Kozpontok) esetében a GY VR ,,masodik szinti” regisztracioja soran
az Osszerendeléshez valaszthatd Szolgaltatasi helyek nem minden esetben egyeznek meg a
MUKENG szerinti, hatalyos engedélyesekkel. A GYVR a kivetkezd szabalyt koveti: Minden
jarashoz csak egy Kozpont tartozhat. Ha a MUKENG szerint egy jarashoz tobb Kozpont
is tartozik, akkor a jarashoz tartozé Kozpontok felhasznaloit jelen dokumentum

mellékletében talalhato tablazat szerinti Kozponttal kell 6sszerendelni.
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6.2. Meglévo dsszerendelés modositasa

Amennyiben egy meglévl szolgaltatasi helyet szeretnénk modositani a szolgaltatasi hely
vezetdjénél, akkor a keresést kovetOen a talalati listdban a szolgaltatasi hely vezetd soranak a

jobb oldalan egy médosit (ceruza ikon) funkcidgombot talalunk.
\

Munkatdrs neve Sziiletési ddtuma Sziiletési helye

Tegyesz lgazgatd 2000-01-01 xcdg Gond. hely vezetd Szent Agota Gye...  2020-07-17

Az 0Osszerendelés modositdsdhoz ki kell venni a ,,Kapcsolat aktiv’ mezobdl a pipat. Ezt
kovetden az ,, Inaktivailas datuma” mez0 automatikusan|toltddik a datummal.
Osszerendelés szerkesztése (X
Munkatdrs neve Szuletédi ideje
Tegyesz lgazgato 2000+-01-01
Szlletési helye lgényel§ munkatdrs csoport
xcdg Gond. hely vezeto
Gondozasi hely 4

Kapcsolat aktiv
Szent Agota Gyermekvédelmi Szo... ~ l:l

Jévahagyds datuma Inaktivalas datuma
E 2020.07.17. E 2020.07.17.
MODOSITAS
213
N

Végiil kattintson a ,,Médositas” funkcibgombra. Ezt kovetden megjelenik a ,, Mentés sikeres”

szOveg és a szolgaltatasi hely vezetonél ismét a jovahagyas (+ jel) funkciogomb jelenik meg.
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FENNTARTO E-KEPVISELO OSSZERENDELESE!

Munkatars neve Munkatarscsoport Gondozisi hely
Jévdhagyds datuma Inaktiv kapcsolatok is?

Inaktivva vdlds datuma

o o =3

Tegyesz Igazgaté  2000-01-01 xcdg Gond. hely vezetd @®e

Taldlat oldalanként 10 v 1-1/1 < >

Egy szolgaltatasi hely vezeto tobb szolgaltatasi helyhez is dsszerendelhetd.

6.3. KENYSZI azonositok berogzitése

A vezetok (Kozpont vezetd, Szolgalat vezeté, HSZH vezeto, CSAO vezeté, GYAO vezetd), az
esetmenedzserek ¢és a kozpontok asszisztensei végzik el a GYVR-ben azokat a feladatokat,
amelyek révén (interfész utjan) a KENYSZI-ben az igénylés rogzitése és az igénybevételek
jelentése megtorténik. Ahhoz, hogy az interfész zavartalanul miikddjon, a KENYSZI E-
képviseldjének tovabbi beallitasokat kell elvégeznie. A KENYSZI-ben elvégzendd feladatok

leirasat az Alapellatasi szerepkora felhasznaldok KENYSZI adatszolgaltatoként torténd

rogzitésének Iépései (GY VR fenntartd e-képviselé és KENYSZI e-képviseld feladatai) fejezet

tartalmazza.

A GYVR Munkatarsak feliiletén, a talalati listdban a sor végén, a Miiveletek oszlopban taldlhato
egy KENYSZI azonosité modositasa nevi funkcidégomb.

A vezet6k (Szolgalat vezetd, Kozpont vezetd, HSZH vezeté, GYAO vezet, CSAO vezetd)
esetében a fenntartoé e-képviselonek kell elvégeznie a KENYSZI azonosité modositasat a

GYVR feliiletén, mig az esetmenedzser/kozpont asszisztense esetében peig a Kozpont

e r
vezetdjének.
Munkatérs neve Szuletési ddtuma Szlletési helye Munkatdrs csoport  Szolg3ltatési hely Jévdhagyds ddtuma Inaktivalds ddtuma Mdvelete
Szolgdlat Vezetd 1970-01-01 Budapest CSGYISZ vezetd Falugondnoki Sz.. 2021-03-11

A funkcidgombra kattintva megjelenik a KENYSZI interfész azonositok beéllitasa nevii tirlap.
A munkatars adatai nem szerkeszthetdk. A GY VR szerinti fenntarto e-képviseldjének/Kézpont
vezetonek ide kell bemasolni a vezetd/esetmenedzser/kozpont asszisztensének a KENYSZI-
ben szerepld Kapcsolati kodjat és az itt talalhatd ugynevezett Intézményi interface jelszot. Ezt

igy teheti meg, hogy vagy belép a KENYSZI feliiletére, ahol On szintén E-képviseld, és
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megkeresi a munkatarsak koziil az adott felhasznalot, vagy szorosan egylitt kell miikkddnie a
KENYSZI e-képviselovel. A két iires mezébe kell bemasolni a KENYSZI E-képvisel6 altal a
KENYSZI-b61 kimasolt kapcsolati kodot és intézményi interface jelszot, majd Kkattintson a

Médositas nevii gombra.

Kenyszi interfész azonositék bedllitasa (X
Munkatars neve Sziletési ideje
Szolgalat Vezetd 1970-01-01

Szuletési helye

Budapest

Kapcsolati kod Intézményi interface jelszd

MODOSITAS

A Modositas gombra kattintva a KENYSZI azonositok berogzitése sikeresen megtortént.

Ezzel a GYVR és a KENYSZI kozti adatszolgaltatds technikai feltételei teljesiiltek, ezt
kovetden a vezetOk/esetmenedzserek/kozpont asszisztensei altal az adott személyre
vonatkozoan végzett rogzitések kapcsan megjelennek majd a KENYSZI-ben a szolgaltatasi

helynél mind az igénylési mind az igénybevételi adatok.

6.3.1. A KENYSZI-b6l atmdsolando adatok helye

Myitdlap Igénylések kezelése = Igénybevételek kezelése »  Jelentés Jelentések ¥ Riportok ~  Térzsadatok ~

Szocidlis diagnézis ~ Karbantartas * TAJ Hiba bejelentések ~  Sigd = Igénybevevilk

Felhasznalécsoport
Torzsadatok - Felhasznaldk attekintése Ff'haSZ"élék
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Torzsadatok - Felhasznalok attekintése
Keresési feltételek

10 -

Maximalis sorszam:
Felhasznalonév:
Csaladi név
Sziletési név

Anyja sziiletési neve:

Hatéisgi felhasznald:

I:l Sziletési hely: | |

|:| Szilletési id: | |
Sziiréfeltételek torlése

Talalatok Osszesen: 1sor (1/1) 1 [25 [+] aldal
Név = E-mail cim = Telefonszam = Aktiv = Miivelet
,
Judea Akos teszt@teszt hu Igen W
Torzsadatok - Felhasznalo szerkesztés
Térzsadatok - Felhasznalo szerkesztés H Osszerendelések H Duplikacio kezelés ‘
Felhasznaldnév: | Judeal |
Jelszd: Jelszd valtoztatas:
Csaladi név: - [ ] |Judea | Uténév: Akos I |
Sziiletési név: | | '] |Judea | Utdnév: ‘ﬂ'\kos | ‘ |
Anyja sziletési neve: | - | = ] | jbk | Utanév: ‘ jhvjhv | ‘ |
Szilletési idd: 12000.01.01. | Sciiletési hely.  bj |
E-mail cim: | teszt@teszt.hu | Telefonszam: ‘ |
L'Ij jelszé megadasa

Kapcsolati kéd: | Judeat | Aktiv: v

Felhasznal6csoport Osszesen: 2 sor (1/1) 1 (25 ~]/aldal

Megnevezés +
Adatszolgaltatd
EKspiiseld
Osszesen: 2 sor (1/1) 1 (25 ~]/oldal

Vissza

6.4. Munkatarsak osszerendelései a szolgaltatasi hellyel (vezetdi jogosultsaggal)

A vezetOk altal elvégzend6 Osszerendelési feladatok a kovetkezo szinteken torténik:
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HSZH vezeté
Szolgalat vezet6 Koézpont vezetd CSAO vezets
GYAO vezet6

Helyettes szii6i tanacsado
CSAO csaladgondozo
CSAO csaladgondozo

Csaladseqité Esetmenedzser
Jelzérendszeri felelés Jelzérendszeri tanacsado
Szolgalat asszisztense Kézpont asszisztense

A regisztraciot és jovahagyast kovetden lépjen be tigyfélkapus felhasznalonevével és
jelszavaval az IDM feliiletére a 3. ponton keresztiil. Ezt kdvetéen az engedélyezett

rendszereknél kattintson a GYVR ligyviteli rendszerre.
/

Belépve: Malta2 (Szervezet /SZGYF Borsod-Abaij-Zemplén Megyei Kirendeltség) Rendszerek Kijelentkezés

Nyitélap Munkafolyamat * forzsadatok ¥ Sajat adatok megtekintése

ett rendszerek

A rendszerbe torténd belépést kovetden a felsd meniisorban talalhat6 Munkatarsak —

meniipontra kell kattintania. Amennyiben még nem rendelte Ont hozzd a fenntartd e-

képviseldje az adott szolgaltatasi helyhez, akkor az alabbi hibaiizenet jelenik meg.

& ilvintartdsok Feladataim o Mikengben szerepld
GYVR e o g Voo -
Munkatdrsak | Uzleti naplé Fenntarték
<

€ VISSZA A FOOLDALRA

Munkatdrsak 6sszerendelése

0] On jelenleg nincs gondozasi helyhez rendelve! X
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Abban az esetben, ha a fenntarté e-képviseldje elvégezte az Onnel kapcsolatos dsszerendelést,

a kovetkezd feliilet lathato:

€ VISSZA A FOOLDALRA

Munkatdrsak dsszerendelése

CSGYJSZ

Szolgdltatdsi hely

Bécs Csana ( S0509675 ) ( 6100 Kiskunfélegyhdza Béke tér 2.

Munkatdrs neve Munkatérscsoport
Keresés CSGYISZ aszisztens -
Jévdhagyds ddtuma Inaktiv kapcsolatok is?
B -tél B -ig D
Inaktivvd valds ddtuma
B - B "
Munkatérs neve Sziiletési ddtuma Sziletési helye Munkatérs csoport  Szolgéltatdsi hely  Jévdhagyds détuma Inaktivalds détuma Muveletek
Szolga Aszinova 1975-03-20 Budapest CSGYISZ asziszte... Bécs Csana 2021-03-02 /7

A szolgaltatasi hely értékkészletben annyi érték jelenik meg, ahdny szolgéltatasi helyhez
hozzarendelte a vezetdt a fenntartd e-képviseldje. Ezekhez a szolgaltatasi helyekhez (akar
mindegyikhez is) rendelheti hozza a vezetd az ala tartozd felhaszndlokat/munkatarsakat. A
Munkatarsak 0Osszerendelése feliileten lathatdé egy keresd feliillet, ahol az Osszes (mar
Osszerendelt és még Osszerendelésre vard) munkatars kozott végezhetd keresés. Minden olyan
munkatars kozott lehet keresni, aki az IDM-ben az intézmény fenntartojahoz regisztralt, vagy
uj hozzaférést igényelt. A keresési paraméterek beirasat kovetden a Keresésre kell kattintania.
A keresé segitségével meg kell keresnie a vezetOnek az altala vezetett szolgaltatasi hely

munkatarsait.
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Amennyiben megtalalta a szolgaltatdsi helyéhez tartozd kollégat, kattintson a sor végén

talalhatd + ikonra.

Munkatarsak ®

CSGYISZ

Szolgéltatasi hely

Bacs Csana (S0509675 ) ( 6100 Kiskunfélegyhdza Béke tér 2.

Munkatars neve Munkatérscsopol
Keresés CSGYISZ aszisztens

Jévéhagyds ddtuma Inaktiv kapcsolatok is?

=4 tél = ia O
Inaktivva vélds ddtuma

= tol = ig
Munkatdrs neve Szuletési datuma Sziletési helye Munkatars csoport Szolgdltatdsi hely Jévahagyds datuma  Inaktiva datuma Miveletek
Szolga Aszinova 1975-03-20 Budapest CSGYISZ asziszte... Bdcs Csana 2021-03-02 /‘
Szolgélat Asszisz... 1980-01-01 Budapest CSGYISZ asziszte... Bacs Csana 2021-02-16 /.
CSGYIJSZ Asszisz... 2000-01-01 S5 CSGYISZ asziszte... @
Szolgdlat Asszisz.. 1980-01-01 Budapest CSGYISZ asziszte... @

Ezt kdvetden megjelenik az 0 6sszerendelés rogzitése tirlapkartya.

Uj osszerendelés rogzitése (%]
Munkatdrs neve Sziletésiideje v
CSGYISZ Asszisztense 2000-01-01
Sziiletési helye Igényelt munkatéars csoport
ss CSGYISZ aszisztens

Szolgaltatési hely

Bécs Csana ( S0509675 ) { 6100 Kiskunfélegyhdza Béke tér 2.

Kapcsolat aktfv

O

Jévdhagyds datuma Inaktivalds datuma
() | EEEEHH.NN (5 | EEEEHHNN
JOVAHAGYAS
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Tekintettel arra, hogy a keresés ugyanazon fenntartoé osszes szolgaltatasi helyének

munkatarsai kozott torténik, figyelni kell az esetleges névegyezésekre!

Ezért le kell ellendrizni a kivalasztott munkatars tovabbi adatait annak érdekében, hogy
biztosan az adott szolgaltatasi hely munkatarsa keriiljon 6sszerendelésre a szolgaltatasi hellyel.
Az 0sszerendeléshez ki kell valasztani a sajat megfeleld szolgéltatasi helyét és ki kell pipalni a
Kapcsolat aktiv jelold négyzetet. A bejelolést kdvetden automatikusan toltédik a jovahagyas
datuma mez6. A miveletek elvégzését kovetden nyomja meg a Jovahagyas funkcidgombot. A

Jovahagyas a kartya bal als6 sarkaban talalhato.

Uj 6sszerendelés rogzitése (X
Munkatérs neve Sziletésiideje o
CSGYISZ Asszisztense 2000-01-01
Sziletési helye lgényelt munkatars csoport
SS CSGYJSZ aszisztens

Szolgéltatdsi hely

Bdcs Csana ( S0509675 ) ( 6100 Kiskunfélegyhdza Béke tér 2.

Kapcsolat aktiv

[v]

Jévahagyds ddtuma Inaktivélds ddtuma
(Y  2021.03.11. (5  EEEEHHNN
JOVAHAGYAS
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6.5. Meglévo dsszerendelés médositasa

Amennyiben egy meglévo szolgaltatasi helyet szeretnénk modositani a munkatarsnal, akkor a
keresést kovetden a talalati listdban a munkatars soranak a jobb oldalan egy Médosit (ceruza

ikon) funkcidgombot talalunk.

Munkatdrs neve Sziiletési ddtuma Sziiletési helye Munkatdrs csoport  Gondozdsi hely Jovahagyds datu... Inaktivalds datuma

asfasdf asfasf 2000-01-01 asfadf Gond. hely felhas... Lemény Nevelész... 2020-07-17

Az 6sszerendelés modositasahoz ki kell venni a Kapesolat aktiv mezobdl a pipat. Ezt kovetden

az inaktivalas datuma mez6 automatikusan toltodik #z inaktivalas datumaval.

Osszerendelés szefkesztése

Munkatdrs neve Sziletési ideje |

Szolga Aszinova 1975-03-20

Sziletési helye lgényelt munkatérs csoport

Budapest CSGYJSZ aszisztens

Szolgaltatdsi hel

a (S0509675) ( 6100 Kiskunfélegyhaza Béke tér 2.

Kapcsolat aktiv
1
Jévahagyds datuma Inaktivélas datuma
(M  2021.03.02. (9 = EEEEHHNN
MODOSITAS

A fenti modositasok elvégzését kovetéen nyomjuk meg a Médositas gombot (ez a mez6 akkor

valik aktivva, ha kivettiik a Kapcsolat aktiv négyzetbdl a pipat).
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Osszerendelés szerkesztése (X

Munkatérs neve Sziletésiideje 4

Szolga Aszinova 1975-03-20

Szlletési helye lgényelt munkatars csoport

Budapest CSGYJSZ aszisztens

Szolgaltatdsi hely

Bdcs Csana ( S0509675) ( 6100 Kiskunfélegyhdza Béke tér 2.

Kapcsolat aktiv

O

Jévdhagyds datuma

= 2021.03.02.

Inaktivalds ddtuma

= 2021.03.11.

MODOSITAS

Ezt kdvetéen megjelenik a ,,Mentés sikeres” szoveg és a munkatarsnal ismét a jovahagyas (+

- .y . .
jel) funkciogomb jelenik meg.
CSGYJsZ
Szolgéltatdsi hely
Bdcs Csana ( S0509675 ) ( 6100 Kiskunfélegyhdza Béke tér 2.
Munkatdrs neve Munkatdrscsoport
Keresés CSGYISZ aszisztens -
Jévdhagyds ddtuma Inaktiv kapcsolatok is?
[ B (]
Inaktivva vdlds datuma
E o E e @
Munkatars neve Szlletési ddtuma Szlletési helye Munkatérs csoport  Szolgaltatasi hely Jévdhagyds ddtuma Inaktivdlds ddtuma  Mlveletek
Szolgélat Asszisz.. 1980-01-01 Budapest CSGYIJSZ asziszte.. Bécs Csana 2021-02-16 Ve
CSGYJSZ Asszisz.. 2000-01-01 ss CSGYISZ asziszte... @
Szolgélat Asszisz.. 1980-01-01 Budapest CSGYJSZ asziszte... @
. . N
Szolga Aszinova 1975-03-20 Budapest CSGYJSZ asziszte... @
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7. ALAPELLATASI SZEREPKORU FELHASZNALOK KENYSZI
ADATSZOLGALTATOKENT TORTENO ROGZITESENEK LEPESEI (GYVR
FENNTARTO E-KEPVISELO ES KENYSZI E-KEPVISELO FELADATAI)

Minden egyes, a GYVR-ben vezeté (Szolgalat vezetd, Kozpont vezeto, HSZH vezeto,

CSAO vezeté, GYAO vezetd) / esetmenedzser / kozpont asszisztense felhasznaloként

rogzitett személy esetében kotelezd, hogy a felhasznalo a KENYSZI-ben az adott

szolgaltatasi hely minden szolgaltatasat érintéen adatszolgaltato munkatarsként be legyen

rogzitve. Ez a KENYSZI-ben torténo adatszolgaltatashoz sziikséges, ennek hianyaban a

GYVR-b6l nem valosulhat meg az adatatadas a KENYSZI felé, ioy a finanszirozashoz

sziikséges jelentési adatok nem jelennek meg a KENYSZI-ben.

A fenti beallitasok biztositasahoz a GYVR fenntartd e-képviseldnek/Kozpont vezetonek és a
KENYSZI E-képviselonek az egyiittmiikodésére van sziikség. A rogzitési folyamat soran a
vezetOk, az esetmenedzserek ¢és a kozpont asszisztenseinek adatait a KENYSZI-ben ¢és a
GYVR-ben is rogziteni kell. A rogzités 1épései az alabbiak:

1. Vezetd/esetmenedzser/kozpont asszisztense KENYSZI adatszolgaltatoként
torténd rogzitése (KENYSZI E-képviseld feladata)

2. KENYSZI kapcsolati kod és intézményi interface jelszo KENYSZI-ben torténd
rogzitése (KENYSZI E-képviseld feladata)

3. Vezetd/esetmenedzser/kdozpont asszisztense szolgaltatasi hellyel torténd
Osszerendelése a GYVR-ben (GYVR fenntartd e-képvisel6/Kozpont vezetd
feladata)

4. KENYSZI kapcsolati kod és intézményi interface jelszo GYVR-ben torténd
rogzitése (GY VR fenntarto e-képvisel6/Kozpont vezetd feladata)

FIGYELEM!

Az Ar. és az Nyr. rendelkezései nem zarjak ki, de nem is irjak eld azt, hogy a KENYSZI E-
képvisel6 és GYVR fenntartd e-képviseld ugyanaz a személy legyen. A rogzités egyszeriibben
megvalosithatd, ha a GYVR fenntartd e-képviseld egyben KENYSZI E-képviseld is, de a
feladat akkor is végrehajthatd, ha a GYVR fenntart6 e-képviselonek/Kozpont vezetdnek nincs
hozzaférése a KENYSZI-hez. Utobbi esetben a rogzités soran fontos a KENYSZI E-
képviseldvel valo szoros egyiittmiikodeés.

7.1. Vezeto/esetmenedzser/kozpont asszisztense adatainak rogzitése a KENYSZI-ben

A vezetonek/esetmenedzsernek/kozpont asszisztensének a KENYSZI-ben a szolgaltatasi hely
minden szolgaltatasanal adatszolgaltatd munkatarsnak kell lennie. A rogzités a KENYSZI E-

képviseld feladata. Ennek Iépései:
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1. A vezeté/esetmenedzser/kdzpont asszisztense adatszolgaltatdo munkatarsként vald
rogzitése.

2. Az adatszolgaltaté munkatars szolgaltatasokkal torténd dsszerendelése.

3. Az adatszolgaltatd6 munkatars torzsadatainal a kapcsolati kod és az intézményi interface
jelszo bedllitasa.

7.1.1. A vezeto/esetmenedzser/kiozpont asszisztense adatszolgdltato munkatdarsként valo

rogzitése

Els6 lépésként ellendrizni kell azt, hogy a vezetd/esetmenedzser/kdzpont asszisztense szerepel-
e felhasznaloként a KENYSZI-ben. Ha nem, akkor 1j felhasznaloként sziikséges rogziteni. Az
adatszolgaltatd munkatars rogzitésére vonatkozo 1épéseket az E-képviseldi feladatok az
Igénybevevioi Nyilvantartasban elnevezést felhasznaloi leirds 5. 1. Adatszolgaltato munkatars

kijelolése és az 5.1.1. Uj adatszolgdltaté munkatdrs kijelolése pontja részletesen tartalmazza.

7.1.2. Az adatszolgaltato munkatdrs szolgaltatdasokkal torténd osszerendelése

Az adatszolgaltatd munkatars felhasznaloként vald rogzitése dnmagaban nem elegendd. A
GYVR-KENYSZI adatatadashoz az sziikséges, hogy a vezetd/esetmenedzser/kdzpont
asszisztense a hozzd tartozd szolgaltatdsi hely minden egyes szolgaltatasanal
adatszolgaltatoként kijelolésre keriiljon. Az adatszolgaltatd6 munkatars szolgaltatasokkal
torténd osszerendelését az E-képviseldi feladatok az Igénybevevdi Nyilvantartasban elnevezési

felhasznaldi leiras 5.1.1. A mar korabban regisztralt felhasznalo kijeldlése pontja tartalmazza.

71.1.3. Az adatszolgdltato munkatars torzsadatainal a kapcsolati kod és az intézményi

interface jelszo beallitasa

Az Osszerendelést kovetden a KENYSZI E-képviseldnek be kell allitania az adatszolgaltato
munkatars intézményi interface jelszavat, valamint le kell ellendriznie a felhasznald kapcsolati
kédjat. Ehhez els6 1épésként meg kell keresnie az adatszolgaltato adatlapjat.

Kattintson a Torzsadatok/Felhasznalok meniipontra:

Nyitdlap lgénylések kezelése +
Szocialis diagnézis ~ Rendszerparaméterek ~ Karbantartas ~ TAJ Hiba bejelentések ¥  Sigé ~ |génybevevik

Igénybevételek kezelése ~ Jelentés Jelentések ~ Riportok * Torzsadatok ~

Felhasznalécsoport

S - UL DUPUIL NAPL U

Torzsadatok - Felhasznaldk attekintése
Keresési feltételek

‘_',J It -==nAlA faludtols

Mavimélic earc7ém- ['1n -
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A Keresési feltételeknél irja be a felhasznalo adatait, majd kattintson a Keresés gombra:

Torzsadatok - Felhasznaldk attekintése
Keresési feltételek

Maximalis sorszam: 10 = |

Felhasznalénév: |:| Akiv: Igen ~ | Hatdsagi felhasznals: Nem |~
Csaladi név Uténév: Sziletésihely | |
Sziletési név: |:| Uténév: |:| Sziletési ids: 1980.01.01. | B
Anyja sziletési neve: I:I Utdnév: I:I E-mail cim: | |

Sziiréfeltételek torlése

Ekkor lent, a talalati listaban megjelenik a vezet6/esetmenedzser/kdzpont asszisztense

torzsadata. Kattintson a Szerkeszt gombra:

Talalatok Osszesen: 1sor (1/1) 1 |25 |v| /oldal

Név = E-mail cim = Telefonszam Aktiv =

Tesztné Adat Anna adat.anna@gmail.com 0614620000 Igen

[T

Osszesen: 1sor (1/1) 1 |25 |v| foldal

Megjelenik a felhasznal6d adatlapja:

Torzsadatok - Felhasznalo szerkesztés

Torzsadatok - Felhasznalo szerkesztés H Osszerendelések H Duplikacio kezelés ‘

Csalddi név. |- | ] |Teszme adat | Utdnéy. | Anna B |
Sziletssi név. - [-]]|Adat | Uténév: | Anna H |
Anyja szilletési neve: - | ~]|Kovaces | Uténév: | Anna B |
Sziiletési ida: 1980.01.01. | = Sziiletésihely: | Budapest |
E-mail cim: | adat.anna@gmail.com | Telefonszam: | 0614620000 |

Intézményi interface jelszd: | ‘

Kapcsolati kdd: Aktiv: v
Kapcsolati kod kiiitése
Bejelentkezett mar?:
FEIhasznélécSOPOﬂ Osszesen: 1 sor (1/1) 1 [E| foldal
Megnevezés = Mivelet
Adatszolgaltatd
Osszesen: 1sor(1/1) 1 [E| faldal

Lista szerkesztése
Mégsem Felhasznaloé mentése



Els6 1épésként le kell ellendrizni azt, hogy a vezetd/esetmenedzser/kozpont asszisztense
bejelentkezett-e mar a KENYSZI-be. Amennyiben ez még nem tortént meg, akkor a fenti
képernydkép szerint a Bejelentkezett mar? kérdés mellett a Nem felirat szerepel.

Kapcsolati kod csak akkor jelenik meg a KENYSZI-ben, ha a felhasznalo mar legalabb
egyszer belépett a rendszerbe. Ezért a tovabblépéshez mindenképpen sziikséges, hogy a
vezetd/esetmenedzser/kozpont asszisztense belépjen a KENYSZI feliiletére. Az E-
képviselé feladata, hogy felszolitsa a vezetot/esetmenedzsert/kozpont asszisztensét a
belépésre.

A belépés soran a vezetdnek/esetmenedzsernek/kozpont asszisztensének minddsszesen annyi
feladata van, hogy a Belépés gombra kattintva az ligyfélkapus felhasznaloneve és jelszava
segitségével belépjen a KENYSZI rendszerbe, majd az Aktivacios kéd mezObe beirja az
emailen megkapott aktivacios kodjat, majd az Aktival gombra kattintson. A belépés miiveletét
az E-képviseldi feladatok az Igénybevevii Nyilvantartasban elnevezési felhasznaloi leiras 4.1.
Elsd belépés a rendszerbe pontja részletesen ismerteti.

A vezetd/esetmenedzser/kdzpont asszisztense belépését kovetden a felhasznald adatlapjan

megjelenik a kapcsolati kod:

Intézményi interface jelszd: | ‘

Kapcsolati kdd: | b8b?abb?1c591?118b10599dfae1?1.‘ Aktiv: v
Kapcsolati kod kiiitése
Utolsd bejelentkezés: 2020.10.14. 11:35:20

A kapcsolati kod nem modosithato!
Ezt kovetden a KENYSZI E-képviselo feladata megadni a felhasznal6 intézményi interface

jelszavat. A jelszonak az angol abc betiiibdl és szamokbol kell allnia €s nem tartalmazhat

szokozt.
Intézményi interface jelszd: | ssssssssse |
Kapcsolati kid: | I)8I)?ahh?1c591?118h1ﬂﬁeedfae1?1.| Alktiv: v
Kapcsolati kod kiiitése
Utolsd bejelentkezés: 2020.10.14. 11:35:20

Az intézményi interface jelszo beirasat kovetden kattintson a Felhasznalo mentése gombra:
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Intézmenyi interface jelszd: | (YTTYYTY) ‘

Kapcsolati kéd: | b8b7abb71c5917118b105e edfae171. ‘ Alktiv: N
Kapcsolati kod kiitése
Utolsd bejelentkezes: 2020.10.14. 11:35:20
Felhasznalécsoport Osszesen: 1 sor (1/1) 1 (25 |v| foldal
Megnevezés = Miivelet

Adatszolgaltatd

Osszesen: 1sor {1/1)

-

(25 [<] foldal

Lista szerkesztése

Mégsem ‘ Felhasznalé mentése ’

Ezt kovetéen a KENYSZI E-képviseld feladata, hogy a KENYSZI feliiletérdl kimasolja az

intézményi interface jelszot €s a kapcsolati kddot, majd a két adatot atadja a GY VR fenntarto

e-képvisel6/Kozpont vezetd szamara.

7.2. KENYSZI kapcsolati kod és intézményi interface jelszo rogzitése a GYVR-ben

A GYVR fenntartd e-képvisel6/Kozpont vezetd feladata, hogy a KENYSZI E-képvisel6tol
kapott intézményi interface jelsz6t és a kapcsolati koédot a GYVR-ben a
vezetd/esetmenedzser/kdzpont asszisztense adatlapjan berogzitse. Ennek 1épései:

1. A vezetd/esetmenedzser/kozpont asszisztense szolgaltatdsi  hellyel  torténd
Osszerendelése (amennyiben ez még nem tortént meg)
2. A KENYSZI azonositok berogzitése
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8. FELHASZNALOI TAMOGATAS

Az IDM rendszer egyes funkcidinak hasznalataval 6sszefliggd technikai kérdésekben az alabbi
elérhetoségeken lehet segitséget kérni:

IDM Telefonos tligyfélszolgalat:
+36-1-462-6680
GYVR Telefonos tligyfélszolgalat:
+36-1-462-6629
+36-1-462-6623
Hétf6-csiitortok: 8.00 — 16.30
Péntek: 8.00 — 14.00

Elektronikus levélcim:
idm@allamkincstar.gov.hu
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9. MELLEKLET

Agazati
azonosito

NEM VALASZTHATO Székhely / telephely neve

Jaras

Agazati
azonosito

EZT KELL VALASZTANI HELYETTE - Székhely /
telephely neve

Székhely/telephely
cime

50287229

Budafok-Tétényi Csalad-és Gyermekjéléti Kozpont

Budapest 22. ker.

50016580

Budafok-Tétényi Csalad-és Gyermekjoléti Kozpont

1225

Budapest 22. ker.
Nagytétényi

ut

261

50059098

Budapest Févaros XVIII. keriilet Pestszentl&rinc-
Pestszentimre Onkormanyzata Csibész Csalad- és
Gyermekjoléti Kozpont Csaldd- és Gyermekjoléti
Szolgalat

Budapest 18. ker.

50302996

Budapest Févaros XVIII. keriilet Pestszentl6rinc-
Pestszentimre Onkormanyzata Csibész Csaldd- és
Gyermekjoléti Kozpont

1181

Budapest 18. ker.
Kondor Béla
sétany

17.

50515251

Budapest Févaros XVIII. keriilet Pestszentl6rinc-
Pestszentimre Onkormanyzata Csibész Csalad- és
Gyermekjoléti Kbzpont Pestszentimrei Csalad- és
Gyermekjoléti Szolgalat

Budapest 18. ker.

50302996

Budapest Févaros XVIII. keriilet Pestszentl6rinc-
Pestszentimre Onkormanyzata Csibész Csaldd- és
Gyermekjoléti Kozpont

1181

Budapest 18. ker.
Kondor Béla
sétany

17.

50235185

Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont

Budapest 10. ker.

50281527

Barka K6banyai Humanszolgaltaté Kozpont

1105
Budapest 10. ker.
Ihdsz

utca

26.

50219098

Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont Fejlesztési
Centrum

Budapest 07. ker.

50504543

Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont Szolgaltatasi
Centrum

1073

Budapest 07. ker.
Kertész

utca

20.

50052579

Csaladok és Gyermekek Atmeneti Otthona

Budapest 03. ker.

50212959

Obudai Csaladi Tanacsadé és Gyermekvédelmi
Kézpont

1039

Budapest 03. ker.
Varadi Sandor
utca

9-11.
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50070344

Déli Telephely

Nyiregyhazi

50515319

Nyiregyhdzi Csaldd-és Gyermekjoléti Kozpont

4400
Nyiregyhdza
Korte

utca

41/A

50070351

Eszaki Telephely

Nyiregyhazi

50515319

Nyiregyhdzi Csaldd-és Gyermekjéléti Kézpont

4400
Nyiregyhdza
Korte

utca

41/A

S0515580

Fidka Csalad-és Gyermekjoléti Kozpont

Budapest 15. ker.

50250284

Fioka Csalad-és Gyermekjoléti Kozpont

1155

Budapest 15. ker.
Kolozsvar

utca

4/b

50253676

Gyermekjoléti Kozpont

Budapest 09. ker.

50253645

Ferencvarosi Szocidlis és Gyermekjoléti Intézmények
Igazgatdsaga

1095

Budapest 09. ker.
Lenhossék

utca

7-9

50070382

Huszar telepi Telephely

Nyiregyhazi

50515319

Nyiregyhazi Csalad-és Gyermekjoléti Kozpont

4400
Nyiregyhaza
Korte

utca

41/A

50514287

Ifjusagi Kozosségi Tér

Budapest 12. ker.

50011129

Budapest XlI. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
Csaladsegit6 és Gyermekjoléti Kézpont

1126
Budapest 12. ker.
Beethoven

utca

7-9.

50206695

Jézsefvarosi Szocialis Szolgaltaté és Gyermekijoléti
Kozpont - Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont

Budapest 08. ker.

50034437

Jozsefvarosi Szocialis Szolgaltato és Gyermekjoléti
Kézpont

1081

Budapest 08. ker.
Népszinhaz

utca

22,
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1203
Budapest 20. ker.
Pazsitos

sétany
S0073274 | Nagy Gydry utcai Szocialis Szolgaltaté Kozpont Budapest 20. ker. S0519922 | Csalad és Gyermekjdléti Kozpont 7.
1039
Budapest 03. ker.
Varadi Sandor
Obudai Csaladi Tanacsadd és Gyermekvédelmi Obudai Csaladi Tanacsadé és Gyermekvédelmi utca
S0533057 | Kbzpont Budapest 03. ker. S$0212959 | Kdzpont 9-11.
1173
Budapest 17. ker.
Ujlak
Rakosmenti Eletfa Human Segitd Szolgélat utca
S0514787 | Klubhelyisége, KozOsségi Pszichiatriai Ellatas Budapest 17. ker. 50049265 | Rakosmenti Eletfa Human Segitd Szolgalat 106.
1155
Budapest 15. ker.
Ujpalotai Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont, Kolozsvar
Munkanélkuli Fiatalok Tanacsadoé Irodaja (MUFTI), utca
S0515597 | Szocialis Konyha,ld6seket Segit6 Szolgalatbja Budapest 15. ker. S$0250284 | Fidka Csalad-és Gyermekjoléti Kozpont 4/b
6800
HodmezG6vasarhely
Véddndi Szolgalat, Kagylohéj Csalad-, és Andrassy
Gyermekjoléti Szolgalat, Kagylohéj Csalad-, és Kagyléhéj Csalad- és Gyermekjoéléti Szolgalat, utca
S0518023 | Gyermekjoléti Kozpont HodmezG6vasarhelyi S$0214000 | Kagyléhéj Csalad- és Gyermekjoléti Kézpont 54
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