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Igénylések kezelése/lgenylések adatai Excel lista kiegészitése

* Segito: sajat maga altal felvett TAJ-os igenyléeseket tudja leszurni,

e Koordinator: a kozpont segitoi altal felvett TAJ-os igényléseket
tudja leszurni

A letoltott Excel tabla
* tartalmazza ovodai és iskolai szocialis segitd nevet (AZ oszlop),
* Feladatellatasi hely nevét (BA),

* Lezaras esetén a lezaras indokolasat (Uj indok: Tanév vége miatti
automatikus lezaras) (BB oszlop)

* Lezaras eseten azigenylés ervényesseg vegenek datuma kitoltott
(Szolgaltatas nyujtas vége O oszlop)



Igénylesek kezelése/lgénylések adatai menupontban a
keresési feltetelek javasolt beallitasai

lgénylések kezelése — Igénylések (megallapodasok, hatarozatok) adatai
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Név: ! | Sziletési idd: |:| = Igé nybeVétel alla pota:
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Tevéekenység jelentés menupontban ertékkészlet bovitese

 Egyéni (TAJ) nélkili jelentésnél uj, valaszthaté értékek:

- esetmegbeszeles

- esetkonferencia

- szakmakozi megbeszelés

- konzultacié mas szakember szamara

 Kozosségi tevekenyseég tipusnal uj, valaszthato éerték:
- mentalhigiénes teammunka



Egyeéni (TAJ nélkili), kozosségi és csoportos tevekenységek
jelentése / Elért szemelyek szama (6sszesen)

Elert gyerekek szama (Egyéni TAJ) mezé:
- nem szerkesztheté,

- a pro%ram minden segitonél automatikusan szamolja az Egyeni tevékenyseég naploban az
idoszakra (targyho 1-31. kozott) rogzitett gyermekek szamat (nem a nyitott igenyleseket
szamolja, hanem a jelentett gyermekek szamat, pl. ha van 25 nyitott igénylés, amibol 15
gyermekre tortént az adott honapban 35 kiulonboz6 tevékenység jelentés, akkor az elért
gyermekek szama = 15)

- ha a segito nem jelentett még az Egyeéni tevéker_wlységnapléban, akkor az Elért személyek
szama fulon az Elért gyermekek szama (Egyéni TAJ) mez6ben az oszlop értéke 0.

- ha egy gyermekre tobb jelentés torténik az adott hdnapban, akkor is 1 f6ként szamolodik,

- Folyamatosan frissulo érték, tehat amint jelentés torténik az Egzéni tevékenységnaploban,
majd mentest kovetden beléplnk a Tevékenyseg jelentesben, akkor a jelentett gyermekek
szama azonnal megjelenik.

- Akoordinator havonta riportolni tudja a kozpont 0sszes segl't(ﬁﬂ’ére az Ovodai és iskolai
segitOk csoportos tevekenysegek lekérdezese (VIR) riport alta




(VIR) Riportok/ Ovodai és iskolai segit6k csoportos
tevekenységek lekérdezese (VIR) I.

Ovodai és iskolai segiték csoportos tevékenységek lekérdezése (VIR)
Keresesi feltételek

Lekérdezés neve: 2026 februar havi Elért személyek szama
ldészak
Evszam: Ea
Hénap: |02. - Februar | ~ |

' Fenntarto

*  Szolgaltato

+ Székhelyltelephely

Sziirofeltételek torlése WV O E G ERTD G B

Talalatok Osszesen: 0 sor (1/1) (25« | /oldal

Lekérdezés
neve

Letdltés

Generalas datuma ldoszak Fenntarta ‘ Statusz

Nincsenek megjelenithetd elemek!

Osszesen: 0 sor (1/1) |25 ~ | /foldal



(VIR) Riportok/ Ovodai és iskolai segitdk
csoportos tevekenységek lekerdezése (VIR) .

Talalatok Osszesen: 1sor (1/1) 1 |25 v | Joldal
s Lekérdezés cre a . . .
Letiltés neve Generalas datuma IdGszak Fenntartd Statusz
2026 februar
Uzl = 2026.03.02. 2026. februar Bonyhad TESZT Onkormanyzat | Kérés elkildve
szemelyek
szama
|25 v | /oldal

Osszesen: 1sor (1/1) 1

Ariport par perc alatt elkészul, melyrél a fellileten Uzenet jelenik meg.

‘ Onnek 1 1j iizenete érkezett

Talalatok Osszesen: 1sor (1/1) 1 (25 v | oldal
i Lekérdezés c1il s - . .
Letoltés neve Generalas datuma Idoszak Fenntarto Statusz
2026 februar
m havi Eler 2026.03.02. 2026. februar Bonyhad TESZT Onkormanyzat | Kész
személyek
szama
Osszesen: 1sor (1/1) 1 |25 v | loldal

Excel tablaba tolthetd le.



(VIR) Riportok/ Ovodai és iskolai segitdk
csoportos tevekenysegek lekéerdezése (VIR) .

e utdlag és targyhdnapban is akarhanyszor lekérheto,
* tartalma a kdzpont 0sszes segitojére vonatkozdan, aggregaltan
jelenik meg:
* fenntartoi/ szolgaltatoi/ székhely/telephely adatai €s a jelentett
adatok a targyhonapban
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rtos i 4 SZAMa elext SZAMa SZAMa
l‘:f”!?:ﬂégj; (Egvéni TAT) szakemberels
szAmAa
w r -" r
2026-februar |2 2 2 2 2 10




Riportok/ Ovodai és iskolai segit6 tevékenység
riport kiegészitése

A riport kiegészitesre kerult a gyermek teljes neve és TAJ szama
megjelenik:

Ovodai és iskolai seqitd tevékenyséq riport
Keresési feltételek

Feladatellatasi hely: u Bélcsdde és Ovoda Napsugar Ovodai Telephely

Gyermek név, TAJ Tomaj Zoltan (Nincs TAJ)

Sziirifeltételek torlése



Tanév mappall.

* Az egyes tanévek kulon mappaba jelennek meg mind az Egyéni
tevekenységnaploban és mind a Tevekenyseg jelentések menupontban

 Atanévmappa havi bontasban szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tartalmazza
a jelentési feluleteket.

Egyéni tevékenységnaplo attekintéese

bonyhadK bonyhadK

Keresési feltetelek

Tanéwv: 202572026 | ~ .
20192020
20202021
20212022
20222023
20232024
20242025

20252026

Hénap:

2 Keresés



Tanév mappal ll.

A jovBbeni naplék adott honap 1-én jelennek meg és nyilnak ki.

* Asegitd tovabbra is csak a sajat, mig a koordinator az 0sszes segitd napldjat latja és
szerkesztheti,

* Minden hdonap 15-én a naplék automatikusan lezarulnak az el6z6 targyhdnapra.

* Amenupont megnyitasakor a nyitott napldok automatikusan megjelennek a talalati listaban.

Az aktualisan nyitott honapok sarga szinnel kiemeltek:

Egyéni (TAJ nélkili), kbztsségi és csoportos tevékenységek, hozott problémak jelentés
Keresési feltételek

Tanév: 20252026 d

Hénap: 2025. szeptember
2025. oktober
2025 november
2025 december
2026. januar
2026 februar

2026. marcius

L2 Keresés




Tanév mappal lll.

Tanév mappa zarasa:

- szeptember 1-t6l augusztus 31-ig van nyitva egy taney,

- Augusztus 31-én éjjel az adott tanévben meég nyitott igénylés
lezarasra kerul,

- Ha a gyermekkel tovabbra is foglalkozik a segitd, akkor Uj
igenyléssel kell felvenni szeptember 1-ei datummal.

- Szeptember 15-ig lehet potolni az elmaradt jelentéseket.



ADATTISZTITAS

2026.03.16-101 2026.04.26-ig



VALTOZASOK

Betoltésre kerlilnek a KENYSZI-ben a koznevelési intézmeények és
feladatellatasi helyek friss adatai. Két lepésben: 1. aprilis-majus:
egyszeri adatbetoltés, 2. szeptembertol pedig interfészen
keresztul foghak érkezni az adatok (KIR és SZIR), de elbtte
adattisztitas szukseéges a kozpontok munkatarsai részérol is.

Marcius-aprilisban bejelentés alapjan

* csak hianyzo feladatellatasi hely kerul rogzitésre,
* inaktivalas (megszluntetes esetén) és modositas mar nem torténik.



Koznevelési intezmeények, feladatellatasi helyek
adatvaltozasai

Feladat ellatasi hely szerkesztése

Azonosité: 10568 A feladatellatasi hely statusza
Név: Bonyhadi Altalinos Iskola Bezerédj lehet aktiv/ inaktiv. Ehhez a

OM azonosité: 036263 mezbhoz tartozik az

Tipus: | Felacatelitési hely [+] /érvényesség kezdete (datum)
Ervényesség kezdets: |2u25_12.1s. |  le— mezo.

Kaznevelési intézmény: Bonyhadi Altalinos Iskola, Gimnazit .

Feladatellstisi hely azonosits: | 1026263005 |

Stétusz: [ kv E Mind segitd, mind koordinator
Cim szerepkorrel lathato a

Irényitbszém: Telepliés: | Kakasd M feladatellatasi hely jarasa és a

Kozterdlet | Rézsadomb | Kezt. jeleg: utca Hazszim: jaras csalad- és gyermekjoléti
Jaras: Bonyhadi kozpont.

Czalad- es Gyermekjoleti Kozpont: Bonyhad Kozpont | v |




Feladatellatasi helyek aktualis adatainak betoltése

— feladatellatasi hely adatok moédosulasa

Korabbi verziok

Csszesen: Zzor 11/ 1) [25 ~ | foldal
. oM Feladatellatasi Feladatellatasi . . . Ervényesség Ervényesség
Nev azonosito hely azonosito hely sorszam Tipus Statusz Cim kezdete vege
E:a:?:aﬂezedl mrt:-:lanuﬁ Feladatellatasi b e
= ! 035263 1038263005 005 Akt Rozsadomb 200:0.01.01. 2025.12.15.
Amalia hely utca 55
Tagintézmenye :
Bonyhadi Altalinos
- oo e T122 Kakasd
Iskola Bezersd] 036263 1036263005 005 Feladatellatast | axtiv Rézsadomhb 2025.12.16.
Amalia hely utca B5
Tagintézmenye
Felhasznald Osszesen: 2 sor (17 1) [25 « | /oldal
RASDIESENL. B SAH L 0F | i W dRRdn
Owvodai &s Szolg Szolg - _
iilcu_lia_i Fennlar;l_fl niéw Szulgéﬂrata'ii Szolgaltatas = I'Ijl'lij‘I‘.. r'ljl'l:lj‘l.- Dsszereru:lel.és D5slerrendflér5 Jugnf,.iﬁga',g Mivelet
szocialis H] hely nev = i - 5 kezdete = vege ¥ H]
— kezdet = veg ¥
seqgitd =
Cszalad- s
gyermekjdleti
Bonyhad knspo §
BonyhadSk2 TES'..:L"T Bonyhad Cwodai s 2020-01-01 2025-08-31 2200-12-31 Adatrane i
BonyhadS5k2 = . kozpont iskaolai 000000 18:10:05.0 00:-:00-00.0 5=
Crnkormanyzat .
szocialis
segitd
tevékenysag
Dsszesen: 1 sor (17 1) |25 - | faldal
Owvodai és iskolai szociilis segitd hozzarendelése
Megsem

A KIR-b6l betoltott
adatok alapjan frissul a
feladatellatasi helyek/
koznevelési
intézmények
nyilvantartasa, egy Uj
aktivid6szak keletkezik,
amely nem érinti a
hozzarendelt segito
jogosultsagat.



Valtozas a Szakkepzési Centrumok esetén —
SZIR adatok betoltése

 ASZIR eltér6 adatokat tartalmaz a KIR-hez képest, mas az intézményi struktura, a Szakképzo

Centrumok a SZIR-ben mar uj OM azonositéval rendelkeznek,

Az adatbetoltés eredményeként a korabbi KIR-es szakképz6 intézmények és feladatellatasi
helyek torlésre kerulnek. Az aktualis adatokat Uj intézményként és uj feladatellatasi helyként
kapja meg a KENYSZI a SZIR-b6l. Ezért az adatbetoltést kovetoen a feladatellatasi helyek
inaktivalasra kerulnek, ami nem vonja automatikusan magaval a segit6 jogosultsag
szétrendelését!

Feladatok:

minden egyes gyermek igénylésének lezarasa...napjaval,

Az inaktivalasra kerulé feladatellatasi helyeken a segit6 szétrendeli magat (lehetbleg az
adatbetoltés elott!),

Az ujonnan bekeruld feladatellatasi hellyel a segitd 6sszerendeli magat (az adatbetoltest
kovetden),

A folyamatban levo, egyéni TAJ-os rogzitések Uj igénylésként rogzitése az Uj feladatellatasi
helyre, jelentések az adott jelentési honapra



Szakkepzo intezmenyek nyilvantartasa

‘ @ | 203054 ‘ Szekszardi Szakképzési Centrum It ““zs_ff‘m’d SEERLED) Megtekint ‘
Szekszérdi SZC Bezerédj Istvan Szakképzs 7100 Szekszérd Szent s
203054 2000001697 013 > 100
Iskolaja Laszld utca 8-12 m

Korabbi feladatellatasi hely: OM azonositdja a koznevelési intézménynek/ feladatellatasi
hely azonositd/ feladatellatasi sorszama

. . e s . 7100 Szekszard Szent .
Tolna Varmegyei 5ZC Bezeréd) Istvan Technikum | de716 utca 812 ‘ ‘

‘ © ‘203054:013

Uj feladatellatasi hely: OM azonosité mogott / jel és a korabbi feladatellatasi hely sorszama jelenik meg



Szakkepzo6 intézmeények nyilvantartasa Il./ Korabbi helyen

osszerendelt segitd

Korabbi verziok

Osszesen: 2 sor (1/1) 1 |25 | /oldal
Név oM . Feladatellatz}s'l Feladatella5| Tipus Stétusz Cim Ervényesség Ewen}resseg
azonositd hely azonosito hely sorszam kezdete vége
Szekszardi SZC 7100
Bezerédjlstvan | 5300, 2000001697 013 FEEATE AR || o || SEESEIG 2000.01.01. 2025.12.15.
Szakképzd hely Szent Laszlé
Iskolaja utca 8-12
Szekszardi SZC 7100
Bezerédj Istvan Feladatellatasi . Szekszard
S 203054 2000001697 013 hely Inaktiv Szent Laszlé 2025.12.16.
Iskolaja utca 8-12
Osszesen: 2sor (1/1) 1 [25 v | ioldal
Felhasznalo
Osszesen: 1sor (1/1) 1 [25 v | Joldal
Ovodai és
. N . lemesot Szolg. Szolg. = . = . R
|5kt?l'a! Fenl)tarAl.o Szolgaltfitafl Szolgéltatas nyGit. nydit. Osszerendeles Ossze'rendfles Jogosgltsag Miivelet
szocialis név ¥ hely név = - L kezdete = vége ¥ H]
P kezdet = vég =
segitd =
Csalad- és
. gyermekjoléti
Szekszardi ?Egga’d' Szekszard kozpont / Ovodai | 2020-01-01 D026-¢* 03 9999-12-31 Adatroazités
Segitd1 - . Kozpont és iskolai 00:00:00.0 [12:56:19.0 00:00:00.0 9z
Tarsulas i .
szocidlis segitd
tevékenység
Osszesen: 1sor (1/1) 1 [25 | foldal
Ovodai és iskolai szociilis segitd hozzarendelése

A szakképz6 intézmények korabbi adata is
elérhetd marad. Az adattiszitas utan
inaktiv lesz, jelenteni az aktiv iddszak
érvényesség vége datumaig lehet.
Inaktiv id6szak érvényesség kezdete
datumatoél mar nem lehet jelenteni.

A segito 6sszerendelése fliggetlen a
feladatellatasi hely aktiv/ inaktiv idoszakatol.
Ha a segitd szétrendelésre kerul, akkor a
feladatellatasi hely fellleten mar nem lesz lathatoé.
A korabbi 6sszerendelést csak az 6sszerendelés
kimutatas riportban lathatja a koordinator.
Utdlagosan jelentést potolni csak a
feladatellatasi hely érvényesség végeéig lehet,
illetve, ha a segitd szétrendelése a feladatellatasi
helyt6l ennél korabban tortént, akkor a
szétrendelés napja -1 napig. A segito-
feladatellatasi hely 6sszerendelés kezdete — vége
napjaig lehet jelentést potolni.



Szakkepz

VAN

0 intezmenyek nyilvantartasa ll./
uj helyen osszerendelt segito

Korabbi verziok

Osszesen: 1sor (1/1) 1 [25 v | loldal
. OM Feladatellatasi Feladatellatasi . . . Ervényesség Ervényesség
Neév azonosito hely azonosito hely sorszam Tipus Statusz Cim kezdete vége
Tolna Vérmegyei Feladatellatasi Sombszind
SZC Bezered 203054/013 | 203054/013/013 013 Abktiv P 2025.12.16.
. F hely Szent Laszlo
Istvan Technikum
utca 8-12
Osszesen: 1sor (1/1) 1 [25 v | loldal
Felhasznalo
Osszesen: 1sor (1/1) 1 [25 v | loldal
Ovodai és
h . . el it Szolg. Szolg. = . = . ;
|5k{3|_a! Fenl)]tarAm Szolgaltiltail Szolgdltatas * -y nyGiL Osszerendeles Ossze'rendfles Jogosuiltsag Miivelet
szocialis név ¥ hely név = " Y kezdete ¥ vége ¥ H
e 4 kezdet = vég *
segitd +
Csaldd- és
Szekszérdi gyermekjglét
Szekszardi TES7T Szekszard kézpont / Ovodai | 2020-01-01 2026-03-03 9999-12-31 Adatroazités
Segitd1 PR Kazpont és iskolai 00:00:00.0 13:00:05.0 00:00:00.0 9=
Tarsulas o .
szocidlis segitd
tevékenység
Osszesen: 1sor (1/1) 1 [25 v | loldal
Ovodai és iskolai szocialis segitd hozzarendelése

Uj feladatellatasi hely esetében
csak az érvényesség kezdete
kitoltott. (adatbetoltés utan lesz
majd lathato)

A segit6 csak a feladatellatasi
hellyel valé 6sszerendelés
kezdete datumtodl és az
osszerendelés vége datumig tud
jelentést leadni.

Az 6sszerendelés vége datumnal
a 9999 évszam azt jeléli, hogy
Jjelenleg folyamatosan tud
jelentést leadni.



Ha egy segito egy feladatellatasi hellyel
szétrendeléesre kerul

* akkor a feladatellatasi hely fellleten mar nem jelenik meg a segitd neve,
* Az alabbiriportban van lehet6ség visszakeresni:
Riportok/ Ovodai és iskolai segit6é 6sszerendelések kimutatasa

Ha egy segit6 szétrendelésre kerul, és az adott feladatellatasi helyen van
hozzatartozoé nyitott igénylés akkor az alabbi figyelmeztetd GUzenet jelenik
meg:

Figyelem!

A segitonek a szetrendelendo feladatellatasi helyen meg van nyitott igenylese.
Biztosan vegrehajtia a szetrendelest?

Co [ wior




Rogzitési szabalyok megszunt feladatellatasi helyre

Az Uj fejlesztés eredmeényekeént inaktiv/ megszunt feladatellatasi hely aktiv
idoszakara is lehet elmaradt jelentést potolni. (Elesen most nincs az inaktiv
feladatellatasi helyeknek aktiv id6szaka!)

* |Inaktiv feladatellatasi hely aktividdszakara is lehet elmaradtigenylést felvenni és
jelentést leadni,

* Tovabba nyitott igénylést lezarni.

Ha a feladatellatasi hely még a nyitott jelentési honapban szint meg, akkor a még

osszerendelt segitd is tud jelentést leadni.

Ha a segit6 a feladatellatasi hellyel szétrendelésre kerul, akkor mar nem tud
jelentést leadni. llyen esetben jelentést potolni csak koordinator szerepkorrel
lehet.

Jelentés potlas/ elmaradt igénylés rogzités/ korabbi jelentés modositasa/
igénylés lezarasa:

- csak a feladatellatasi hely aktividoszakara és
- csak a segito-feladatellatasi hely osszerendelésének aktividO0szakara lehet.



Rogzitesi szabalyok ujonnan létrejott
feladatellatasi helyre (adatbetoltés utan!)

e Jelenteni csak a feladatellatasi hely érvényesség kezdete datumatol lehet,
* Jelentési napldok a feladatellatasi hely érvenyesseég kezdete datumatol jelennek meg,

« Uj segit6 esetén csak a jelentési id6szak napldi nyitottak (pl. marcius 5-én a februdri
€s a marciusi naplo nyitott; marcius 16-an mar csak a marciusi hénap)

Elmaradt jelentés potlasa mar lezarult jelentési idoszakra:

1. kenyszi@allamkincstar.gov.hu email cimre kérés kiildése Egyéni tevékenység
naplé kinyitasa irant (segitd/ fenntarté/ év/hénap megadasa)

Kincstar SZEF gondoskodik a napld visszanyitasarol
Koordinatori szerepkorrel elmaradt jelentés potlasa, igénylés lezarasa
Visszajelzés email-en a feladat elvégzésérol

A

Kincstar SZEF gondoskodik a napld zarasarol.


mailto:kenyszi@allamkincstar.gov.hu
mailto:kenyszi@allamkincstar.gov.hu

Feladatok ha tavozik a segito vagy az adott feladatellatasi helyet
mas latja el, vagy mas munkakorbe keriil:

1. A még nyitott igénylések lezarasa az Egyéni Tevekenység naploban
2. feladatellatasi helytol szétrendeles ( ha van nyitott igénylés, akkor
figyelmeztetd Uzenet jelenik meg)

3. Szétrendelés a Torzsadatok/ Székhely/telephely - Ovodai és iskolai
szocialis segito 0sszerendelés

Ha az elso két lépés elmarad, akkor:

* a kozpont szolgaltatastol valo szétrendeléssel egyidejlleg a
feladatellatasi helyektol sz€trendelodik es a koordinator tudja a meg
nyitott igényléseket lezarni (inaktiv feladatellatasi helyeken is)

.FIGYELEM! A KOZPONTTAL VALO OSSZERENDELES
MEGSZUNTETESET KOVETOEN AZ ELMARADT JELENTESEK MAR NEM
POTOLHATOAK!




Hibaluzenetek ha a feladatellatasi hely megszunik vagy a
segito mar nincs osszerendelve egy feladatellatasi hellyel:

‘*Ha egy feladatellatasi hely évkozben megsz(inik, akkor targyhdnapra a segit6

meg tud jelenteni, azzal, hogy a megszinés datumat kovetéen mar nem tud
jelentést leadni és hibauzenetet kap:

,Ervénytelen datum. A feladatellgtssi hely nem volt aktiv 2026. februdr 11.

naptol. Elmaradt jelentést potolni ehhez a feladatellatasi helyhez csak aktiv
id6szakra lehet.”

‘*Ha egy segitd szétrendelésre kerll egy feladatellatasi helytél, és a

szétrendelést kovetd datumra szeretne jelenteni, akkor az alabbi hibatuzenet
jelenik meg:

,,Ervénytelen datum. A segito nem volt hozzarendelve a feladatellatasi helyhez

2026. februar 10. naptol. Elmaradt jelentést potolni erre a feladatellatasi helyre
csak ervényes hozzarendelés idbszakaban lehet.”



Adattisztitasi feladatok koordinatori
szerepkorrel



Koordinator feladatai az adattisztitas kapcsan I.

1. Torzsadatok/ Székhely/ telephely- 6vodai és iskolai szocialis
segitd osszerendelés menupontban ellenorizni, hogy minden
osszerendelt felhasznald aktiv dolgozo6-e

Jogosultsagot ne tordljenek, mielott az alabbi pontokban szereplo
feladatok vegrehajtasara nem kerult sor!



Koordinator feladatai az adattisztitas kapcsan Il.1.

2. Riportok / Ovodai és iskolai segité 6sszerendelések kimutatasa

idoszak beallitasa: 2025.08....-2026.03... (max. egy eves idotartamra
lehet lekérdezést inditani, tehat ha tobb évet kell attekinteni, akkor tobb
lekérdezést szukseéges inditani!)

jaras: kozpont jarasa

Tablazat tartalma:

koznevelési intezmenyek aktiv/inaktiv

Feladatellatasi helyek: aktiv/ inaktiv

Segitd van/nincs az adott feladatellatasi helyen

Segitd 0sszerendelése a feladatellatasi hellyel aktiv/inaktiv




Koordinator feladatai az adattisztitas kapcsan Il.2.

ADATSOR OSZLOP NEVE OSZLOP STATUSZ MEGJEGYZES JELENTESE
BETUJELE
Koznevelési Koznevelésiintézmény M aktiv Ervényesség vége azintézmény élo
intézmény statusz NINCS KITOLTVE
inaktiv Ervényesség vége az intézmény megsz(int

NINCS KITOLTVE

Feladatellatasi hely Feladatellatasi hely T aktiv Ervényesség vége a feladatellatasi hely
statusz NINCS KITOLTVE élo
inaktiv Ervényesség vége a feladatellatasi hely
NINCS KITOLTVE megsz(int
Segitd C,')ss,zerend,elés AC Csak az 6sszerendelés  él6 6sszerendelése van a
érvenyesseg kezdete kezdete kitoltott feladatellatasi hellyel
Osszerendelés AD Osszerendelés mar megszlnt az adott
érvényességveége érvényességvege is feladatellatasi hellyel
kitoltott az dsszerendelése.
Segitd statusz AG aktiv IDM-ben 6sszerendelt
inaktiv IDM-ben mar nincs

osszerendelve



Koordinator feladatai az adattisztitas
kapcsanlll.

3. Igénylések kezelése/ Igénylések adatai menubol Excel
tablazat letoltése

Megszlnt feladatellatasi helyek kivalasztasa és van-e rajta nyitott
igenyles (igénylées érvenyesséegi datuma nincs kitoltve)

Tavozott vagy feladatellatasi helyet valto segitOre szurve az adott
feladatellatasi helyen van-e nyitott igénylés



Koordinator feladatai az adattisztitas
kapcsan IV.

4. nyitott igénylések lezarasa ha a feladatellatasi hely mar
megszunt, vagy a segito tavozott, lehetdoség van elmaradt igenyles
felvetelere, elmaradt egyéni tevekenyseg rogzitesere ha az adott
naplo mar lezart, akkor a kenyszi@allamkincstar.gov.hu-ra kell
email-t irni €s kerni a naplo visszanyitasat,

Az email tartalmazza:
- Segitd nevét,
- Visszanyitando evet/honapot,

- Fenntartd nevét/ intézmény nevét és cimet, ahol a kozpont
mukodik
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Koordinator feladatai az adattisztitas
kapcsan V.

5. segito és feladatellatasi hely kozotti kapcsolat bontasa a
Torzsadatok/ Koznevelési intéezmény menupontban OM azonositora
vagy intézmeény neveére keresve

Szerkeszt jellel a feladatellatasi hely megnyitasa, majd torol és
mentes:
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Koordinator feladatai az adattisztitas
kapcsan V.

6. segitd szétrendelése a szolgaltatastol — ezt a KENYSZI E-képviseld
tudja elvégezni

Torzsadatok/ Szekhely/ telephely- ovodai és iskolai szocialis segito
osszerendelés menupontban



Adattisztitas ideje alatt elérhetoségek

Email.:
kenyszi@allamkincstar.gov.hu

Telefonos elérhetoség:
+36-1-462-6670
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Koszonjuk a figyelmet!



	1. dia: Az óvodai és iskolai szociális segítő tevékenység elektronikus felületének továbbfejlesztése
	2. dia: Igénylések kezelése/Igénylések adatai Excel lista kiegészítése
	3. dia: Igénylések kezelése/Igénylések adatai menüpontban a keresési feltételek javasolt beállításai
	4. dia: Tevékenység jelentés menüpontban értékkészlet bővítése
	5. dia: Egyéni (TAJ nélküli), közösségi és csoportos tevékenységek  jelentése / Elért személyek száma (összesen)
	6. dia: (VIR) Riportok/ Óvodai és iskolai segítők csoportos tevékenységek lekérdezése (VIR) I.
	7. dia: (VIR) Riportok/ Óvodai és iskolai segítők csoportos tevékenységek lekérdezése (VIR) II.
	8. dia: (VIR) Riportok/ Óvodai és iskolai segítők csoportos tevékenységek lekérdezése (VIR) III.
	9. dia: Riportok/ Óvodai és iskolai segítő tevékenység riport kiegészítése 
	10. dia: Tanév mappa I.
	11. dia: Tanév mappa II.
	12. dia: Tanév mappa III.
	13. dia
	14. dia
	15. dia: Köznevelési intézmények, feladatellátási helyek adatváltozásai
	16. dia: Feladatellátási helyek aktuális adatainak betöltése – feladatellátási hely adatok módosulása
	17. dia: Változás a Szakképzési Centrumok esetén – SZIR adatok betöltése
	18. dia: Szakképző intézmények nyilvántartása 
	19. dia: Szakképző intézmények nyilvántartása II./ Korábbi helyen összerendelt segítő
	20. dia: Szakképző intézmények nyilvántartása II./ új helyen összerendelt segítő
	21. dia: Ha egy segítő egy feladatellátási hellyel  szétrendelésre kerül
	22. dia: Rögzítési szabályok megszűnt feladatellátási helyre
	23. dia: Rögzítési szabályok újonnan létrejött feladatellátási helyre (adatbetöltés után!)
	24. dia: Feladatok ha távozik a segítő vagy az adott feladatellátási helyet más látja el, vagy más munkakörbe kerül:
	25. dia: Hibaüzenetek ha a feladatellátási hely megszűnik vagy a segítő már nincs összerendelve egy feladatellátási hellyel:
	26. dia
	27. dia: Koordinátor feladatai az adattisztítás kapcsán I. 
	28. dia: Koordinátor feladatai az adattisztítás kapcsán II.1.
	29. dia: Koordinátor feladatai az adattisztítás kapcsán II.2.
	30. dia: Koordinátor feladatai az adattisztítás kapcsán III.
	31. dia: Koordinátor feladatai az adattisztítás kapcsán IV.
	32. dia: Koordinátor feladatai az adattisztítás kapcsán V.
	33. dia: Koordinátor feladatai az adattisztítás kapcsán V.
	34. dia: Adattisztítás ideje alatt elérhetőségek
	35. dia:  

