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Mely jelentési naplo nyithato vissza?

* Csak az Egyeni Tevekenység jelentés naplo nyithato vissza,
akar tobb évre visszamenodleg is, hogy a TAJ szammal felvett
gyermekre az elmaradt jelentések potolhatoak legyenek és az
igenyléesek lezarhatoak legyenek. Ugyanis addig masik segitd nem
tudja felvenni igényléssel és nem tud jelenteni ra.

* Egyéni (TAJ nélkuli), kozossegi es csoportos tevekenységek, hozott
probléeémak jelentés naplok nem nyithatéak vissza. A jelentesi
felllet minden honapra vonatkozoan 45 napon keresztul nyitva all,
targyhonapot kovetd honap 15. napjaig.



Hogyan kell elkezdeni az adattisztitast?

1. El&szor toltsék le az Ovodai és iskolai segité 6sszerendelések kimutatésa
riportot a Riportok mentpontbol.

* minden segitd (aktiv dolgozd) a megfeleld feladatellatasi helyhez van-e rendelve?
* Van-e olyan segit6 vagy koordinator, aki mar nem dolgozik a kdzpontnal?

Ha igen, akkor 1. ellendrizni kell, hogy van-e nyitott igénylés a nevén (Igénylések kezelése/
lgénylések adatai) és ha igen, akkor azokat lezarni; 2. a feladatellatasi helyektél a
koordinator szétrendeli és 3. utana az E-képviseld a szolgaltatastol rendeli szét. Majd

megszunteti az IDM-ben a fenntartéval vald kapcsolatat is, ha mar nem dolgozik a
fenntartonal vagy mas munkakorbe kerult!

* Van-e olyan feladatellatasi hely, ahol nincs segitd?

 Minden olyan esetben, ahol valtozas volt a feladatellatasi hely adataban, ott
majd az adat betoltéshez kapcsolodd utmutatot kell kovetni, addigis a

jelentéseket a korabbi adatokkal megjelen6 feladatellatasi helyekre rogzitsek,
kiveve ha megszunt a feladatellatasi hely.



Javasolt lekérdezési beallitas

Ovodai és iskolai segité 6sszerendelések kimutatésa
Keresési feltételek
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Sikertelen ovodai és iskolai segitd 0sszerendelések kimutatasanak
lekérdezés esetén mi a teendo?

e Kérjuk jelezzék a kenyszi@allamkincstar.gov.hu email cimen és a

munkatarsak segitenek a lekérdezés beallitasaban vagy elkuldik a
tablazatot.

A levelben szerepeljen a fenntarto/ kozpont neve/ jaras neve/
koordinator elerhetosege (neve, telefonszama).

e Javasolt lekerdezesi beallitas:

Az adott jarasra szUrjenek a feladatellatasi helynél beallitva.


mailto:kenyszi@allamkincstar.gov.hu

Mi a teend0 ha az adatbetoltesig hianyzik egy
feladatellatasi hely?

* A kenyszi@allamkincstar.gov.hu email cimre kell megirni (OM
azonosito, intézmeny/ feladatellatasi hely pontos neve es cime). A
munkatarsak ellendrzeés utan rogzitik es errol visszajeleznek.
Kizarolag uj intéezmeény/ feladatellatasi hely kerul rogzitésre.

* Viszont modosult név/ cim adatot az adatbetoltes kozelsége miatt

mar nem vegeznek es megszunt intezmeny/ feladatellatasi hely
esetében inaktivalast sem!



mailto:kenyszi@allamkincstar.gov.hu

Szet kell rendelni a feladatellatasi helytdl a segitoket, valamint torolni szukséges
minden egyes gyermek esetében az igényléseket?

* Csak akkor kell szétrendelni segitot a feladatellatasi helyektdl, ha
mar nem dolgozik segitoként vagy ha egy adott feladatellatasi
helyen mar nem dolgozik.

* Torolni nem kell, csak a nyitott igényléeseket kell lezarni, ha mar
nem dolgozik az adott feladatellatasi helyen a segito.



Szakképzeési centrum eseten hogyan kell adatot
tisztitani?

* Ugyanugy kell elvégezni az adattisztitast, mint a tobbi esetben, a
valtozasok az adatbetoltéstol indulnak.



Naplo visszanyitas menete

1.1génylések kezelése/ Igénylések adatai menupontbdl excel letoltése, nyitott igénylések adott
segitére kikeresése, utolso jelentési nap az igénylésben levo Egyéni naplo fulon lathatd,
feladatellatasi hely az igénylésben van

2. Koordinator kenyszi@allamkincstar.gov.hu-ra emailtir:

Fenntarto adata

Kozpont neve

Elérhetbségi adatok (koordinator neve, telefonszama)

Segitd neve

Kinyitando naplo ev/ honap megadasa

3. Ertesités kiild a KENYSZI Ugyfélszolgalat a naplé kinyitasarol

4. Koordinator jelentést potol ha szukséges, lezarja az igénylést

5. Ertesités kiild a koordinator a KENYSZI Ugyfélszolgalatnak a naplé lezarasaroél

6. Kincstar a naplot lezarja
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Van-e konkrét feladat az adattiszitas kapcsan, amit
segitoként el kell végezni?

* A segito a koordinator munkajat azzal tudja segiteni, ha belép az
lgenylesek kezelése/ igénylések adatai menupontba,

* rakeres a szolgaltatasnyujtas allapotaban levo igénylésekre a
letoltheto excelben, és ha talal olyan nyitott igénylést, amelyet a
mostani jelentési idoszak elott kellett volna lezarni, akkor azt jelzi
a koordinator felé. Aki kéri a KENYSZI Ugyfélszolgalattél a napld
kinyitasat adott ev/ honapra.



Visszanyitando naplo elotti feladatok

* [génylések kezelése/ Igénylések adatai keresés szolgaltatasnyujtas
allapotban levo ellatottakra. Excel tabla letoltése.

* A letoltott excel tablazat szlrése:
Segitd neve/ feladatellatasi hely
* utolso jelentés: az igénylésen belul az Egyeni tevékenyseg napld fulon

* Az Egyeni Tevékenység jelentés menupontban:

* Utolsé jelentés napjanal lezaras: Megjeloltek lezarasa gombra
kattintas, majd mentés,

* ekkor az igénylés rogton lezarul.



Egyéni tevekenyseg naplo/ utolso jelentés napja

Feladat végrehajtasa | Megjegyzések = Folyamattérténet ‘ Egyéni tevékenység naplé ‘
TAJ azonosita: - Név: Oszvald Ede
Els6 igénybevétel napja: 2026.01.06. Utalsé igénybevétel napja: 2026.01.22. Igénybevételek szama: 6
Els6 jelentés napja: 2026.01.06. Utolsé jelentés napja: 2026.01.22. Nem vette igénybe: 0
Keresési feltételek
Talalatok Osszesen: 6 sor (1/1) 1 25 v |/oldal
lgénybevétel napja = Régzités idépontja = Szolgaltato tevékenység tipusa Onellenérzés idépontja % lgénybevett <
2026.01.22. 2026.02.23. 17:44:59 Konzultacio Igen
2026.01.15. 2026.02.23. 17:44:59 Konzultacié Igen
2026.01.14. 2026.02.26. 09:43:07 Konzultacio Igen
2026.01.13. 2026.02.26. 09:45:43 Informacidnyjas Igen
2026.01.09. 2026.02.26. 09:44:19 Tanacsadas Igen
2026.01.06. 2026.02.23. 17:44:59 Konzultacié Igen
Osszesen: 6 sor (1/1) 1 25 ~|/oldal

Osszesitd adatlap letdltése PDF Osszesitd adatlap letdltése XLS



lgénylesben a feladatellatasi hely

Feladat végrehajtasa H Megjegyzések H Folyamattorténet H Egyéni tevékenység naplo

Név: Oszvald Ede TAJ azonosito: -
Szlletési név: Oszvald Ede Anyja neve: OE
Sziletési hely: Bp Sziiletési id6: 2015-01-01

Igénybevevé neme: -
Allandé magyar lakhelye: 7253 Szabadi Béla ut 3
Tartézkodasi helye/Szallashelye: -

Tevékenység: MROO02 - Szolgaltatas modositdsa

Utolsd mentés: 2026-02-23 17:44:15.476 Beérkezés napja: 2026-02-23

Fenntarté neve:
Szolgaltatd neve:

Székhely/telephely neve:

Bonyhad TESZT Onkormanyzat
(S0528109) Bonyhad Kozpont
(50528109) Bonyhad Kézpont

Szolgaltatas: Csalad- és gyermekjoléti kozpont / Ovodai és iskolai szocialis segitd tevékenység

Megallapodas adatai | Ugyfél adatai

MEGALLAPODAS/ELLATAS ADATAINAK ROGZITESE

2026.01.05. P - v Hatdrozatlan

Szolgaltatasnyuijtas/ellatas kezdete - vége

Ovodai és iskolai szocidlis segit I bonyhadS5 bonyhadS5 v I
Feladatellatasi hely ﬂthlen Gébor Altalanos Iskola Kossuth L. ute v ﬁ

S E——




Visszanyitott napldoban a koordinator feladata

Egyéni Tevékenyseg jelentés menupontban:
>Ev/ hénap/ segit6 kikeresése
» Feladatellatasi helyre keresés

Utolso jelentés napjanal lezaras: Megjeloltek lezarasa gombra
kattintas, majd mentés, ekkor az igénylés rogton lezarul.

A sima lezaras nem elég, mert az targyhonapot kovetd honap 15.
napjan zarul, de ez csak az aktualis, jelentendd honapra igaz.



Tovabbi kerdeseiket a kenyszi@allamkincstar.gov.hu email cimen
varjuk.

Telefonos elérhetdség: +36-1-462-6670


mailto:kenyszi@allamkincstar.gov.hu

Koszonjuk a figyelmet!
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