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feladatellatasi hellyel

Felhasznaloi tajékoztato

2026. majus 6.
Szocialis Ellatasok FSosztalya



Feladatellatasi hellyel torténo osszerendelés
- szetrendeles

- Koordinator a kozpont barmely segitdjére vonatkozdéan tud 6sszerendelést és szétrendelést
végezni,

- Segito csak sajat magat tudja 0sszerendelni és szétrendelni egy adott feladatellatasi hellyel.

FONTOS!

Segito csak akkor kertiljon szétrendelésre egy adott feladatellatasi helyt6l, ha minden, az
adott feladatellatasi helyen nyitott igenyléssel levd gyermek lezarasra kerult.

Tavozé munkatars (segitd) esetében is igy kell eljarni!

Ha a tavozd munkatars segitd és koordinator (két szerepkore van) akkor is a fentiek szerint kell
eljarni.

Ha a tavozé munkatarsnak csak koordinatori jogosultsaga volt, akkor nem kellett
osszerendelnie magat feladatellatasi hellyel, igy nincs mit6l szétrendelni.



SZETRENDELES
feladatellatasi helytol



Segito szetrendelése szukséges a
feladatellatasi helytol, ha

- mar nem dolgozik az adott kozpontnal,
- mas munkakorbe kerult,

- adott feladatellatasi helyen atovabbiakban mar nem dolgozik (pl. uj feladatellatasi helyet
kap)

Tovabbi szétrendelési feladatok:

Tavozd munkatars és mas munkakorbe keruld segitd esetén:

A Torzsadatok/ Székhely/ telephely- o6vodai és iskolai szocialis segitd o0sszerendelése
menupontban csak akkor keruljon szétrendelésre a segitd, ha minden feladatellatasi helyen
lezarasra kerultek a hozzatartozo igenylések, és a segitd szétrendelésre kerult a feladatellatasi
helyektol.

A fenntartotol tavozo segitét az IDM-ben is szét kell rendelni!



Szétrendelési szabalyok

Jelentés potlas segito szétrendelését kovetden:

1. Afeladatellatasi hely tovabbra is aktiv és a segito szétrendelésre kerul pl. 2026.05.10-
én (az adott feladatellatasi helyen segitd volt pl. 2023.12.01-t61 2026.05.10-ig), akkor
jelentést potolni és lezarni a példaban megadott datumok esetében 2023.12.01-
2026.05.09. kozott lehet, 2026.05.10-én mar nem!

2. Afeladatellatasi hely inaktiv lett 2026.05.20-t6l és a segitd szétrendelésre kerul pl.
2026.05.23-an (az adott feladatellatasi helyen segitd volt pl. 2023.12.01-t61 2026.05.23-
ig), akkor jelentést potolni és lezarni a példaban megadott datumok esetében 2023.12.01-
2026.05.19. kozott lehet, 2026.05.20-an mar nem!

3. Afeladatellatasi hely inaktiv lett 2026.05.20-t6l és a segitd szétrendelésre kerul pl.
2026.05.15-én (az adott feladatellatasi helyen segito volt pl. 2023.12.01-t61 2026.05.15-
ig), akkor jelentést potolni és lezarni a példaban megadott datumok esetében 2023.12.01-
2026.05.14. kozott lehet, 2026.05.15-én mar nem!




|. Feladat elokészitése (és visszaellenOrzése)

Elsdként, a segito szétrendelése elott ellendrizni sziikséges, hogy van-e az adott feladatellatasi
helyen nyitott igénylés.

s - 7

Ennek érdekében az Igénylések kezelése/ Igénylések adatai menlpontban a szolgaltatas nydjtas allapotra
szlrve,

majd a Keresés gombra kattintva letolthet6 egy Excel listaba (BA oszlop) hogy'mely felad
hany nyitott igénylés van.

lgénylések kezelése — Igenylések (megallapodasok, hatarozatok) adatai
Keresési feltételek

tellatasi helyen

Talalatok Osszesen: 9 sor (1/1) 1 25 | /oldal
Maximélis sorszam: - = Igaltata Agazati i
Név % e s = Szék-, 1mghely & TAJ azonosito ~ Szol d. & A”"Em Miivelet

Székhely/telephely pusa = -

Csalad- és
Azonositd: Név: gyermekjoléti v Szerkeszt

&andor |zolda kozpont / Ovodai és | 50528109 Bonyhad Kozpont ANch. azon.11452361 \
oi iskolai szocidlis
im e .

segitd tevékenység
Irdnyitdszdm: Telepalés: Csaldd- és
Kozterilet Kozt. jelleg: Hazszam: gyermekjoléti
oztenle ozt jelleg ™ gonedek kozpont/ Ovedal 6s | 50528109 Bonyhéd Kazpont A Tech. azon.:1452360

ence . . aare -
. . iskolai szociélis

Igenyles segitd tevékenység
Tech. azon.: Csalad- es »

e 2026.02 01 m
Tl eerrreie TAJ nélkilli igénybevevs: Bank Jézsa kozpont / Ovodai és | $0528109 Bonyhad Kozpont A Tech. azon.:1452362 | o

iskolai szocidlis
Név: Sziiletési id6: segitd tevekenyseg
TR LS EeEE Osszesen: 9sor (17 1)
Kezdete: I )

= =

Vége: ==

Igénybev. dllapota: | Szolgéltatds nydjtas ) Regisztracios szdm:

Tarolt igénylések is
jelenjenek meg:

O Letoltés

Aktiv lgen =

Sziirdfeltételek torlése

Talalatok Osszesen: 9sor (1/1) 1 25 v | foldal



|. feladat

* Minden TAJ-jal rGgzitett gyermek lezarasa az Egyéni Tevekenysegi Naploban a
MEGJELOLTEK lezarasa|gombra kattintva az utolso jelentési nappal torténjen.

A Megjelbltek lezarasa gombba

' Megjeltltek lezarasa ’

Vissza
(Osszesen: 1 sor (1/1) 1 |25 v | foldal
TAJ 4 Név = Datum * Egyszeri? |  Teyskenység & | L®Z4r? | |ezérasindokldsa | Crise | Ut
= = modosité | me
Tech azon14 + | | |SebesKorss | - 2026.04.02. | [ Konzultacié | v v Atanuls tavoz| ~ |

Osszesen: 1sor (1/1) 1 |25 v | /oldal



Il. Feladat/ segito szétrendelése

oHa a segitd széetrendelésre kerul, akkor az adott feladatellatasi
hely feluleten mar nem lesz lathato.

oA korabbi osszerendeléseket csak az osszerendelés kimutatas
riportban lathatja a koordinator (adott segitore szurve).

oUtolagosan jelentest potolni csak a feladatellatasi hely
érvényesseg vegeig lehet, vagy, ha a segitdo szétrendelése a
feladatellatasi helytol ennél korabban tortéent, akkor a
szétrendelés napja -1 napig.



Il. Feladat / Segito szétrendeléese egy adott feladatellatasi
helytOl segito jogosultsaggal

* Asegitd belép a Torzsadatok/ Koznevelési intézmények menupontba és megkeresi az OM
azonositd vagy név alapjan az intézményt

Talalatok Bizszesen: 1 sor(1/1) 1 |25 | ioidal

OM azonosito = Kdznevelési intézmeény neve = Cim = Mivelat
@ 202054007 Tolna WVarmegyei SZC Perczel Mar Technikum és Kollégium 7150 Bonyhad Rakdczi Ferenc wtea 31 Megtekint
Osszesen: 1sor(1 /1) 1 |25 ~|ioidal

* Anyillal lenyithatd az intézmény és megjelennek a feladatellatasi helyek:

Talalatok Osszesen: 1 sor (17 1) 1 |25 | ioidal
OM azonosito = Koznevelesi intezmeny neve = Cim = Mivelet
0 203054007 Tolna Varmegyei SZC Parczel Mér Technikum és Kollégium 7150 Bonyhad Rakoczi Ferenc utca 31 Megtekint
oM . FEIadalJellaia:Erl hely Feladatellairaisl hely Hév Cim Miivelet
azonosito azonosito SOTSZaAm
Tolnai Varmegyei SZC Perczel Mar Technikum 7150 Bonyhad Megtekint
202054/007 2030547007002 ooz es Kollegium - Rakocozi Uteai Telephelye Rakoczi Ferenc
(Tanmdhely) utca 31 B 5

e Segit6 szétrendelése a feladatellatasi helytdl segité jogosultsaggal a Megszuintet gombra
kattintva torténik.



ll. Feladat / Segit6 szétrendelése a feladatellatasi helytol koordinatori
jogosultsaggal

* Akoordinator belép a Torzsadatok/ Kéznevelési intézmények menupontba és megkeresi OM azonosité

vagy név ala pjén az intézményt Torzsadatok - Kéznevelési intézmeények
Keresési feltételek

Intézmény newe: | | Intézmény statusza: | - | - |
OM azonosits: [ 203054007 |
Irdnyitdszam: | | Telepilés: | |

Sziirbfeltételek térldse
* Anyillal lenyithatd az intézmény és megjelennek a feladatellatasi helyek:

Talalatok Dsszesen: 1sor (17 1) 1 |25 v |ioidal
OM azonosito = Kiznevelési intézmeény neve Cim = Mivelet .
( A Szerkeszt gombra kattintva
203054/007 Tolna Varmegyei SZC Perczel Mor Technikum s Kollégium 7150 Bonyhad Rakoczi Ferenc utca 31 . ., ..
gnyilik a belso felulet, ahol
oM Feladatellatasi hely Feladatellatasi hely . . - , , , .
azonosits azonosits sorszim e cim Mivelet a szétrendelés elvégezhetd.
olnai Varmegyei erczel Mor Technikum és N.E[,l B‘?nrhé'd Megtekint
203054/007 | 203054/007/002 002 Lu'"éﬂi:rm i ;“éi mizﬁt:al Telelp'll'lllely-er L,r'; m"cnilhely} E;I:n;:l Ferenc /
* Segitd szétrendelése a feladatellatasi helytol koordinator iogosultsaggal a Tijrbl&mbra kattintva
torténik, majd Mentés szukséges. isiskont | Fonaonée | Seolitatis | oo | S| S0 OTmreacgis | Ossuerendeés | ogosuts | wiver

smc:rla.lls- =] hely név = kezdet & vég * %
segitd =
Csalad- és
gyermekjoléti
.y Bonyhad - kozpont f
Bonyhadi Bonyhad : = 2020-01-01 2025-05-07 2889-12-31 " = _
% ST Kazpont ErElE 00:00:00.0 11:20:23.0 00:00:00.0 AT

Onkormanyzat iskolai szocilis
segitd
tevékenyseg

Gzszesen: 1s0r(1/1) 1 |26 | loldal

Owodai és iskolai szocilis segitd hozzarendelése

Mégsem




OSSZERENDELES
feladatellatasi hellyel



Osszerendelési szabalyok

* Egy feladatellatasi helyen lehet egy vagy tobb segitd is.

* Az 6sszerendelés kezdete az a nap, amikor a segito
hozzarendelése tenylegesen megtortent, jelenteni korabbi
id0szakra is lehet.

* Az 6sszerendelés vége: hatarozatlan ideju (9999.12.31.)

Felhasznalo
Osszesen: 1 sor (17 1) 1 25 w |/olda
Oved Szolg Szolg =
iskolai Fenntartd név Sznlgalt?tafl Szolgaltatas % nyuijt. myijt zerend I. DEEIE.'EHHFIEE Jogosulisag
55555 lis hely nev = & o kezdete = vege ¥ -
. kezdet = veg ¥
gt
Csalad- s
Banyhadi Bonyhdd TESZT | Benyhad f%il“;?g':g;ﬂ"ﬁ?”m 2020-01-01 2026-02-18 2E9E-12-31 Adaaziiss
Judit Onkormanyzat Kiozpomt - P 00:00:00.0 13:16:18.0 00:00:00.0 e
szocidlis segito
tevékenysag
Osszesen: 1 sor (171) 1 25 ~ |/olda




Segitd osszerendelese az ,Uj” feladatellatasi hellyel segito
jogosultsaggal 1.

* Segitd 6sszerendelése az ,,uUj” feladatellatasi hellyel segité jogosultsaggal OM azonositéra,
névre keresés

Torzsadatok - Koznevelési intézmények

Keresési feltételek

Intézmény newve:
OM azonosito:

Iranyitdszam:

| Intézmeny statusza: | - | 7 |

|2n1551

| Telapiilés: | |

Szurofeltételek térlese

* Majd a nyillal le kell nyitni az intézményt, lathato lesz ezt kovetben a feladatellatasi hely:

Talalatok fsszesan: 1 sor (1/1) 1 |25 | ioldal .
OM azonosito = Kéznevelési intézmény neve = Cim = Mivelst A H Ozzaren d € l go m b ra
O | 201851 Bonyhadi Vardzskapu Bilestde és Owvoda 7150 Bonyhad Széchenyi tér 3 attintas utan a SegltO
oM Feladatellatasi hely Feladatellatasi hely N i Mivelet megjelen I k a Fel‘haszna lOk
azonosito azonosito SOFSZam e im uvele S O ral b a n
. Megtekint
201851 1201851001 001 Bonyhadi Vardzskapu Bilcsdde és Ovoda ;125,0:"’"?':?"3 —




Segito osszerendelése az uj feladatellatasi

hellyel segito jogosultsaggal 2.

* AHozzarendel gombra kattintas utan a segitd megjelenik a

p— 7 7 7 R
[ ]
elhasznalok soraban
Talalatok Bsszesen: 1 sor (1/1) 1 s _~jess A Hozzarendel gomb
OM azonosito = Koznevelési intézmény neve = Cim = Mivelet M .. t t , lt tt
. egszuntetre valtott.
0 201851 Bonyhadi Varazskapu Bilcsode és Ovoda 7150 Bonyhad Széchenyi ter 3 Megtekint g
OM . FEIadahEllétz:lsf hely FE|ada|:E||EI'.i‘3r5i hely Ny Cim Mivelet
azonosito azonosito SOrSZam
201851 1201651001 004 Bonyhadi Varazskapu Balesdde &s Ovoda ;lg'zhi‘::;ﬁz:’a _ Jelen leg as eg|t0 aktiv
Megszintet I 4
felhasznalo.
Osszesen: 1sor{1/1) 1 [25 | ioidal
Ovodai és Szolg Szolg ~ )
iskolai Fenntarts néy = Szulgéltrata'ii Szolgaltatis njrﬁjl_. “!.Iijl- OEEzerendeLés Oiszerrend‘elés Jnungllltgéu
szocialis hely nev = - Y kezdete = vege ¥ =
rem kezdet = veg ¥
segitd =
Csalad- és
Bonyhad . gyermekjoléti
BonyhadSK2 Bonyhad 2 : .. 2020-01-01 2025-08-31 2820-12-21 _ .
BonyhadSk2 EESZT . KEzpont kbzpont/Ovedaiés | 0600 0 18:08:55.0 00:00:00.0 il
nkormnanyzat iskolai szocialis
segith tevekenysag

Gszzesen: 1sor (17 1) 1 |25 ~|foldal



Segitd osszerendelese az uj feladatellatasi hellyel koordinatori
jogosultsaggal 1.

* Segitd 6sszerendelése az ,,uUj” feladatellatasi hellyel koordinatori jogosultsaggal OM
azonositora, névre keresés

Tdrzsadatok - Kéznevelési intézmények
Keresési feltételek

Intézmény neve: | | Intézmény statusza: | - | = |
OM azonosits: 201851 |
Iranyitdszam: | | Telepiilés: | |

Szirofeltételek tirlese [EFaREEEES

Talalato

. Ma}jd?yl'llal le kell nyitni az intézményt, ezt kovetden lathatd lesz a feladatellatasi hely:

Osszesen: 1 sor (1 /1) 1 [25  ~|ioidal

OM azonosito = Kiznevelési intézmeény neve - Cim = Mivelet A Sze rke SZt go m b ba l, ke l,l.
201851 Bonyhadi Vardzskapu Bélesdde &5 Ovoda 7150 Bonyhad Széchenyi tér 3 Megtekint i ny|tn i a feladate [[ata Si
L | ettty | Fetadutiia i ci e helyet, majd ki kell
‘ .,Eg,,,k,,,t valaszatni a segit6t.
201851 1201651001 oo Bonyhadi Vardzskapu Bolcsdde és Ovods ;lighif:;f':::’a Summ




Segito osszerendelése az uj feladatellatasi hellyel
koordinatori jogosultsaggal 2.

Az Ovodai és iskolai szocidlis segité hozzarendelése gombbal lehet kivalasztani az adott feladatellatasi
hellyel 0sszerendelend6 segitot:

Felhasznald
Osszesen: 0 sor {17 1) |25 ~|roldal
Ovodai és
5;!::—_;?51:5 Fe:rrltar;té Sfilllﬂa'l:t:f:i Emlgail:catéE EEWZIE . E‘ﬁf Osszeér::d:lés Jogo u=I13ag Mivelet
segitd
Nincsenek megjelenithetd elemekl
Osszestn: Osor (171) |25 | foldal
szocialis segitd hozzarendelése
Megsem
A hozzarendelés gombra
Segito jogosultsag szerkesztése :Za t; 'lgla ?co'u;:SlI"l' leegty' elenik
v z ulet | |
Mév: Bonyhadi Varazskapu Bilcsdde és

Owoda

me Kivalaszt gombra
Ovodai és iskolsi szocidlis segits: - kattintva lehet névre és
m egyéb adatra kikeresni a

segitét.
Megsem




Segito osszerendelése az uj feladatellatasi hellyel
koordinatori jogosultsaggal 3.

* A segitd adatanak beirasa utan a Kereses gombra kattintva, a
Talalatokban megjelenik a keresett segit6. A Kivalaszt gombra
kattintva egy ujabb felulet jelenik meg.

Térzsadatok - Felhasznaldk attekintése
Keresési feltételek

Maximalis sorszam: | 10 | - |
Felhasznaldnewy | | Abctiv: | | |

saladi ne | Bon | Utdnéw: | | zlbetési haly: |
Sziletési nav | | UUUUU | | zlletési ido: |
Anyja szlletesi neve: | | UUUUU | | lllllllll |

Szurofeltételek torlése £ Keresés
Talalatok sszEse ri1i1)
Neéw miail cim Telefonszam

nnnnnnnnnnnn tothne fridrich eszter@allamkinestar govhu 12345

Hszzesen: 1 sor (14 1)

Mégsem



Segito osszerendelése az uj feladatellatasi hellyel
koordinatori jogosultsaggal 4.

A kivalasztott segit6t a Jogosultsag mentés gombbal kell beemelni a
Felhasznaldk kozé.

Segitd jogosultsag szerkesztése

Mew: onyhadi Varazskapu Bolcsode es

Ovodai és iskolai szocidlis segitd:

Eﬁi i

Mégsem




Segito osszerendelése az uj feladatellatasi hellyel
koordinatori jogosultsaggal 5.

Ezt kovetben a Felhasznalo sorba beemelddik a kivalasztott segitd, hatarozatlan idére (amig
megszuntetésre nem kerul, az 6sszerendelés vége da ekkor 9999.12.31.). Egy feladatellatasi helyen

lehet egy vagy tobb segité is.
Az 0sszerendelés kezdete az a nap, amikor

gitd hozzarendelése megtortént,

Felhasznalo

Gszzesen: 1sor (17 1) 1 |25 -~ |/foldal
Ovodai és / Szolg Szolg .. .
|5k1:!I‘a! Fenntarts néy = Iulgaltraiail Szolgiltatas = nygit. nydjt. Osszereru:leltes. DEEIErl'EndflEE Jnnugllltgén
55555 lis hely nev = i i kezdete = vege ¥ ]
) kezdet = veg ¥
segitd =
Csalzd- s
Bonyhadi , ~"Bonyhd TESZT | Bonyhad féil“;?g;ﬁgﬂ“&?“m 2020-01-01 2026-02-18 BO9E-12-31 Adahaziiés
Judit Onkormanyzat Kiozpont - P 00:00:00.0 13:16:18.0 00:00:00.0 e
szocidlis segito
tevekenysag
Oisszesen: 1 sor (11 1) 1 |25 | foldal



Osszerendelést kovetSen igénylések rogzitése és jelentések
megkezdése

« Uj feladatellatasi helyhez uj igényléssel felrogziteni a gyerekeket
(kezdeti megallapodast valasztva)

* Ezt kovetOoen lehet megkezdeni a jelentéseket az Egyeni
Tevekenyséeg naploban és az Egyeni (TAJ nelkili), kozossegi €s
csoportos tevekenységek, hozott problémak jelentése
menupontban.



ElérhetOoségek

Email: kenyszi@allamkincstar.gov.hu
Telefonos elérhetoség: +36-1-462-6670



mailto:kenyszi@allamkincstar.gov.hu
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